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NOMBRE: MIRIAM YESSENIA PENA FIGUEROA
RUT

Programa Apoyo Administrativo, Técnicos y Profesionales Direcciones y Departamentos Municipales:
Direccién de Desarrollo Comunitario.

1.- Detalle prestacion:

e Apoyo en Atenciones en general Direccion de Desarrollo Comunitario y Delegacion Municipal
(presencial y telefonica)

e Apoyo en orientacion a los vecinos/as de temas varios
e Apoyo en Recepcion y despacho de documentos de y a Direcciones y o Departamentos.

e Apoyo en Recepcion Derivaciones a Oficina de Partes y desde Oficina de Partes Zapallar y
posteriores derivaciones a departamentos Interno de la Direccion Dideco y Delegacion.

e Apoyo en Elaboracion de decretos Alcaldia- cometidos (salidas de vehiculo)

¢ Apoyo en Coordinacion y calendarizacion de moviles semanal.

o Apoyo en labores encomendadas por |a Direccion //_7

4




