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INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS

MES DE MAYO 2024

NOMBRE : VANESSA GABRIELA ITURRA DIAZ
RUT :

DETALLE DE LA PRESTACION

“PROGRAMA ASISTENCIA SOCIAL"

1. Apoyo en la gestion de tramites y documentos relacionados con programas
de asistencia social, organizando las visitas a terreno, etc.

2. Apoyo en ejecucion y rendicion de convenios, creando planillas para
seguimiento de convenios y realizando las rendiciones.

3. Apoyo en el control de los procedimientos que lleva a cabo el departamento
social, realizando seguimiento de los casos y verificando que se cumplan
objetivos.

4. Apoyo en visitas sociales, acompafiando a las asistentes sociales a realizar
visitas cuando se estima complejidad y pertinencia.

5. Apoyo a la gestidon municipal en el otorgamiento de ayudas técnicas
derivadas del departamento de Salud.

6. Apoyo a la gestién municipal en la derivacion y tramitacién de postulacion
de becas municipales de educacién superior.

7. Apoyo a la gestion municipal en la derivacion y tramitacion de rendicion de
becas municipales de educacion superior.

8. Apoyo en la gestion municipal visando la documentacion que se envia
desde el departamento social a la direccion.

9. Apoyo en la gestién municipal en la derivacion y tramitacion para el
otorgamiento de ayudas sociales a los beneficiarios de la comunidad.

10.Apoyo en la gestiéon municipal como recepcién y control de las entregas de
ayudas sociales como entrega de mercaderia, parnales, suplementos
médicos, estufas, vales de gas, etc.
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11.Apoyo en la gestion municipal realizando entrega de ayudas sociales por
materiales de construccion pendientes.

12.Apoyo en reunion de rendiciéon de convenios.

13.Apoyo en realizacion de reunién con asistentes sociales de Zapallar.

14.Apoyo en realizacion de reunién con asistentes sociales de Catapilco.

15.Apoyo en la gestion municipal con atencion de casos sociales.

16.Apoyo en la recepcion de cajas de mercaderia y mantener control de stock
en las bodegas del departamento social de Catapilco y Zapallar.

17.Apoyo en la rendicién del convenio con FALP.

18.Apoyo a la gestién municipal en la realizacion de la mesa social con el
departamento de salud y educacion.

19.Apoyo a la gestién municipal en la realizacion de reuniéon con SGDOK,
haciendo levantamiento de procesos del Dpto. Social.

20.Apoyo en la gestion municipal realizando evaluaciéon del Dpto. Social, para
elaborar un plan de mejoramiento de procesos.
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