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INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS
MAYO - 2024

NOMBRE : DANITZA IVETTE BAZAES COFRE
RUT :

APOYO PROGRAMA ADMINISTRATIVO, DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS
UNICIPALES.

LABORES REALIZADAS MES DE MAYO

- Apoyo para mantener un constante flujo y control en las providencias que
ingresan y egresan de oficina de partes al departamentc de administracion.

- Apoyo para la realizacion de planilla de contratacion para funcionarios _
honorarios. g
- Apoyo para la realizacién de horas extras y el certificado correspondiente al mes
de abril. /
- Apoyo para realizar memorandum de pacto de horas extras junio a funcionarios
de administracion. /
- Apoyo para emitir memorandum dirigidos a la direccion de asesoria juridica y
gestion de personas entre otros. v
- Apoyo para recepcion y entrega de documentacion en el departamento de

administracion.




