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INFORME MENSUAL PRESTACION DE SERVICIOS
MARZO 2024

NOMBRE ; FRANCISCO JAVIER FERNANDEZ ORDENES
RUT

DETALLE DE LA PRESTACION:

‘APOYO ADMINISTRATIVO TECNICO PROFESIONAL A DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS
MUNICIPALES®

Funciones especificas:

- Apoyo en atencidn para asesoria y orientacidon a usuarios por consulta espontanea, en
dependencias de DIDECO oficina Catapilco mes de MARZO.

- Apoyo en envio y recepcion de correos electronicos con otras Direcciones, Departamentos y
funcionarios municipales.

- Apoyo en coordinacién y participacion de operativos juridicos en las localidades de El Blanquillo,
Catapilco, La Hacienda, La Laguna, Cachagua y zapallar durante mes de MARZO de 2024.

- Apoyo en la solicitud de inscripciones y otros tramites en Conservador de Bienes Raices de La
Ligua, de usuarios atendidos por consulta espontanea en oficinas de {a DIDECO.

- Apoyo en la coordinaciéon para la derivacion de usuarios del Departamento Juridico de la
DIDECO a la Corporacién de Asistencia Judicial de La Ligua, para patrocinio de causas.

- Apoyo en la presentacion de escritos en Oficina Judicial Virtual del Poder Judicial, sobre
liquidacién de deudas por pensién de alimentos, en causa de usuarios de la DIDECO.

- Apoyo en la redaccién, desarrollo y decretar programa “Espacio Mujer Zapallar”.

- Apoyo en la participacion de reunién con Directora DIDECO y nueva coordinadora de Espacio
Mujer Zapallar, para coordinar sus lineamientos.

- Apoyo en la tramitacion de declaracion de herencia intestada, para solicitar certificado de
exencion de impuesto a la herencia.

- Apoyo en el ingreso de demandas de divorcio de comun acuerdo, segun programa de operativos
juridicos itinerantes en localidades de la comuna.

- Apoyo en la redaccién y envio de minutas de escritura publica a notaria de La Ligua, para la
firma de usuarios DIDECO.

- Apoyo en redaccion y presentacion de escritos en oficina judicial virtual, respecto a casos por
vulneracion de Derechos de aduito mayor y otros.
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- Apoyo en participacién de reuniéon de coordinacién con Directora y jefaturas de la DIDECO,
sobre actividades por Mes de la mujer.

- Apoyo en recepcion y tramitacion de casos para el proceso de postulacion a exencion y rebaja
en el cobro de Derechos de Aseo Domiciliario

- Apoyo en la redaccién de Memo para informar Roles de avallo con cobro de Aseo domiciliario
en el Impuesto Territorial, para su eliminacién o rebaja.

- Apoyo en la recepcién de solicitudes y redaccion de memo a Tesoreria Municipal, para informar
casos que se acogen a condonacion de Deuda por Derechos de Aseo, segun Ley 21.554.

- Apoyo en la participacion en Feria de autocuidado “quiérete mujer” en localidad de Cachagua.
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