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NOMBRE: Belén Farfas Becerra

RUT:

DETALLE DE LA PRESTACION

APOYO ADMINISTRATIVO DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS MUNICIPALES

Apoyo en archivo y orden de documentos.

Apoyo en registro en un Excel de los convenios de ase, tag y convenio de patentes.
Apoyo en llamar y escribir a contribuyentes para recordarles el pago de sus convenios.
Apoyo en cobranzas.

Apoyo en recepcion de documentos.

Apoyo en elaboracién de Memorandum para fiscalizaciéon de actividad comercial.
Apoyo en elaboracién de Excel rebajas de inversiones.

Apoyo en elaboracién de Memorandum para eliminacion de patente.

>/ bang oo
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Juan Carlos Reinoso Figueroa
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