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ZAPALLAR
INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS
Julio - 2024
NOMBRE : Carol Anggie Estay Vergara
RUT :

Detalle de las Prestaciones:

“PROGRAMA HONORARIOS A SUMA ALZADA”.

® Apoyo tramitacidn de pagos bienes y servicios para programas municipales y ejecucién de
fondos externos.

® Apoyo en preparacion de Obligaciones presupuestarias para tramitacién de pago de bienes y
servicios de programas y fondos externos.

® Apoyo en preparacion de Devengados financieros para tramitacién de pago de bienes y servicios
de programas y fondos externos.

* Apoyo en preparacion de Decretos para tramitacién de pago de bienes y servicios de programas
y fondos externos.

* Apoyo en solicitud y redaccion de certificados de disponibilidad presupuestaria de programas
municipales.

® Apoyo en preparacion de estado de pago de bienes y servicios de programas y fondos externos.

* Apoyo recepcién y despacho de requerimientos para los distintos programas municipales y
ejecucién de fondos externos.

e  Apoyo archivo de documentacién.

® Apoyo en compray entrega de materiales de bodega, para uso de las distintas dependencias
municipales. .

® Apoyo en envio de documentos de distintos programas municipales y ejecucién fondos externos
para certificacion de unidad correspondiente y posterior tramitacidn.

e Elaboracién de respuesta a unidades técnicas y jefatura segun requerimientos.

e Confeccién y andlisis de ejecucion presupuestaria por programas.
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