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ZAPALLAR

Republica de Chile
I. Municipalidad de Zapallar
Direccion de Desarrollo Comunitario

INFORME MENSUAL PRESTACION DE SERVICIOS

FEBRERO 2024 [

NOMBRE : ANDRES IGNACIO SILVA VILLALOBOS. l
RUT

DETALLE DE LA PRESTACION: “APOYO ADMINISTRATIVO TECNICO PROFESIONAL A DIRECCIONES
Y DEPARTAMENTOS MUNICIPALES”

“Dada la situacion de emergencia sanitaria actual, el prestador efectué apoyo a labores relacionadas con dicha
emergencia, tomando en cuenta la necesidad actual de la comunidad”, dictamen 003610N20 emitido por la
CGR.

Funciones especificas:

- Apoyo en atencidn para asesoria y orientacion a usuarios por consulta espontanea y agendada, en
dependencias de DIDECO oficina Catapilco, Zapaliar, Cachagua y La Laguna y a domicilio en caso de
personas de la tercera edad y con problemas de movilidad, mes de FEBRERO 2024.

- Apoyo en envio y recepciéon de correos electronicos y otros documentos con otras Direcciones,

-
Departamentos y funcionarios municipales y otras instituciones publicas.

- Apoyo en atencion para asesoria juridica y orientacion a usuarios por consuita espontanea y agendada
relacionada con regularizaciones por el D.L. 2.695 de Bienes Nacion}e/s, en dependencias de DIDECO oficina
Catapilco, Zapallar y La Laguna mes de FEBRERO 2024.

-Apoyo en elaboracion, revisién y correccion de documentos juridicos. =
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