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Republica de Chile
I. Municipalidad de Zapallar
Direccion de Desarrollo Comunitario

INFORME MENSUAL PRESTACION DE SERVICIOS
FEBRERO 2024

NOMBRE : FRANCISCO JAVIER FERNANDEZ ORDENES

RUT

DETALLE DE LA PRESTACION:

“APOYO ADMINISTRATIVO TECNICO PROFESIONAL A DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS
MUNICIPALES”

Funciones especificas:

- Apoyo en atencidén para asesoria y orientacion a usuarios por consulta espontanea, en
dependencias de DIDECO oficina Catapilco mes de FEBRERO.

- Apoyo en envio y recepcion de correos electronicos con otras Direcciones, Departamentos y
funcionarios municipales.

- Apoyo en coordinacion y participacion de operativos juridicos en las localidades de El Blanquillo,
Catapilco, La Hacienda, La Laguna, Cachagua y zapallar durante mes de FEBRERO de 2024.

- Apoyo en la solicitud de inscripciones y otros tramites en Conservador de Bienes Raices de La
Ligua, de usuarios atendidos por consulta espontanea en oficinas de la DIDECO.

- Apoyo en la coordinacion para la derivacion de usuarios del Departamento Juridico de la
DIDECO a la Corporacion de Asistencia Judicial de La Ligua, para patrocinio de causas.

- Apoyo en la presentacién de escritos en Oficina Judicial Virtual del Poder Judicial, sobre
liquidacion de deudas por pension de alimentos, en causa de usuarios de la DIDECO.

- Apoyo en recepcion de correos de programa Sello Migrante, sobre Censo 2024 a poblacion
Migrante.

- Apoyo en la participacion de actividad Escuela de Verano “Paseo Buin Zoo”

- Apoyo en la tramitacion de declaracion de herencia intestada, para solicitar certificado de
exencién de impuesto a la herencia.

- Apoyo en el ingreso de demandas de divorcio de comdn acuerdo, seglin programa de operativos
juridicos itinerantes en localidades de la comuna.

- Apoyo en la redaccion y envio de minutas de escritura publica a notaria de La Ligua, para la
firma de usuarios DIDECO.

- Apoyo en redaccidn y presentacion de escritos en oficina judicial virtual, respecto a casos de
OPD Zapallar.
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- Apoyo en participacion de reuniéon de coordinaciéon con Directora y jefaturas de la DIDECO,
sobre entrega de Cuenta publica 2024.

- Apoyo en participacion de reunion para la coordinacion de atenciéon de casos por solicitudes de
exencion y rebaja de Derechos de Aseo.

- Apoyo en la revision y modificacion de contrato de arriendo respecto del espacio para la
realizacion de programas de discapacidad.

- Apoyo en la revision y modificacion de Convenio FALP, para su presentacién a Concejo
Municipal.

- Apoyo en la participacién de reunion con Monitores escuela de Verano Zapallar y Catapilco
2024,

- Apoyo en reunion con Directora DIDECO y Director de Seguridad Publica, para la revision de
casos por VIF en la comuna de Zapallar y planificar su prevencion.
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