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LAPALLAR

I. MUNICIPALIDAD DE ZAPALLAR

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS
FEBRERO 2024.
NOMBRE . Alicia Jaqueline Pino Ibarra.
RUT :

DETALLE DE LA PRESTACION:

1.-  Apoyo Programa Organizaciones Comunitarias.
Detalle actividades
e Apoyo atencién publico presencial Catapilco.
e Apoyo en atencion via telefonica a usuarios.
e Apoyo en recepcion de solicitud de inscripcion de emprendedores |ocales.
e Apoyo en orientacion a emprendedores para realizar MEF (microempresa familiar).
e Apoyo en solicitud de stand para actividad teatro municipal.
e Apoyo en solicitud de D.A Feria Verano Plaza Luis Mena, solicitado por la agrupacion AMEAC.
e Apoyo en derivacion al Departamento Social de emprendedor quien solicita retiro de escombros en su
domicilio.
* Apoyo en propuesta de Formato para Proceso de Elaboracion de Matriz de Riesgo.
e Apaoyo libreto y programa lanzamiento AMUCH-LIPIGAS.
e Apopo en solicitud de firma y timbre carta de patrocinio.
s Apoyo en solicitud de informes sociales de emprendedores que participaron en el 1er Encuentro de

Tradiciones Criollas 2024.

Apoyo en recepcion de Matriz de Riesgo consolidado de tareas correspondiente a los procesos
considerandos en este instrumento.

Apoyo en recepcion de correo por reunion “Dale Ritmo al Verano” reunién 30 de enero 2024.

Apoyo en solicitud de 2 toldos azules y conexién de luz jueves 25/01/2024. Apoyo a los emprendedores
en la instalacién y durante la actividad.

Apoyo en recepcion de planilla con aplicacion solicitado a DIDECO.

Apoyo en documentacién requerida para el apoyo a la actividad Final Nacional de Exposicion de Caballos
Chilenos y Pruebas Funcionales.

Apoyo en recepcion de bajada de informacién actividad Final Nacional de Expo, Caballos de Raza.
Apoyo en reunién en terreno para coordinacién con la Asociacion de Petorca, jueves 1 de febrero 2024
de 15.00 a 16:00 horas.

Apoyo en recepcion y preparacion en comodato Microempresario de Zapallar - Cachagua.

Apoyo en recepcion de Certificados de Acuerdos Fondo Zapallar Se Reactiva.

Apoyo en recepcion de listado de usuarios de Prodesal que desean participar en la actividad de
Exposicion de Caballos Chilenos y Pruebas Funcionales.

Apoyo en recepcién de Certificados de Acuerdo Quiscos para realizar D.A.

Apoyo en recepcion de Comodato Agrupacion Zapallar — Cachagua.

Apoyo en recepcion de derivacion desde oficina de partes Folio 134, se apoya redaccion de informe del
Departamento de Desarrollo Economico Local, con fotografias para adjuntar a informe del Departamento
social.

Apoyo en recepcion de copias formulario MEF, para tramite de emprendedora de Laguna de Zapallar.
Apoyo en recepcion de documentacion de vecina que realizara demanda Juzgado de Policia Local,
derivada por SERNAC.

Apoyo en recepcion formato de informe Dideco, para tramitacién de emprendedores que participar en las
actividades de este mes.

Apoyo en envio de Guia Operativa FOMIL 2024-2025, solicitado por DIDECO.



Apoyo en recepcion de carta de Agrupacion de Microempresarios Zapallar- Cachagua, quienes solicitan
instalarse en la localidad de la Laguna de Zapallar.

Apoyo en redaccion de carta de solicitud de emprendedor para realizar actividad comercial solo por le
época estival,

Apoyo en informes Dideco Feria Microempresarios Zapallar — Cachagua para adjuntar a D.A.

Apoyo en recepcion de listado de usuarios de PRODESAL que participaran en la de Exposicion de
Caballos Chilenos y Pruebas Funcionales.

Apoyo en recepcidn carta Folio N° 291 Reg. 19 para realizacion de D.A y firma de nuestro alcalde.
Apoyo y orientacion a emprendedor quien desea formalizarse como MEF.

Apoyo en recepcion de contrato de arriendo de emprendedora por tramite de MEF.

Apoyo en recepcion de correo de SERNAC, listado de proveedores sobre gestidon de respuestas
favorables incumplidas (RFI).

Apoyo en recepcion de correo, respaldado que compra realizada fue cancelada al contado y no crédito
y ser adjuntado a ficha de rendicion.

Apoyo en obra de teatro de Cachagua dia jueves en coordinacion de requerimientos.

Apoyo en reunién de coordinacion de equipo D.E.L.

Apoyo en recepcion de correo enviado por SERNAC por encuesta ciudadana.

Apoyo en recepcién de documentacidon para fotocopiar de vecina que realizara demanda Juzgado de
Policia Local, derivada por SERNAC.

Apoyo en solicitud de hora para atencion de usuaria por parte de abogado Andrés Silva.

Apoyo en listado de emprendedores para revision de alcalde y directora “Exposicion de Caballos Chilenos
y Pruebas Funcionales.

Apoyo en convocatoria y preparacion de listado emprendedores interesados en participar en la EXPO
VINTAGE 2024,

Apoyo en convocatoria y preparacion de listado emprendedores interesados en participar en el Festival
de la Voz Catapilco 2024.

Apoyo en instalacién y acomparfiamiento a emprendedora que participo en obra de teatro Sede de
Blanquillo.

Apoyo en La convocatoria para los emprendedores que participaran en la EXPO VINTAGE 2024.
Apoyo en recepcién de correo invitacion municipalidad de Quillota para emprendedores marzo 2024
Apoyo en orientacion a emprendedora que se quiere formalizar con su emprendimiento.

Apoyo en propuesta de cronograma de actividades del Departamento de Desarrollo Economico Local
par revisién en equipo.

Apoyo en envio de listado de emprendedores a departamento de Comunicaciones, que participaran en
la Exposicién de Caballos Chilenos y Pruebas Funcionales para el disefio de letreros.

Apoyo en nomina de emprendedores Festival de la Voz de Catapilco.

Apoyo en envio de listado de emprendedores al Sll que participaron en la actividad Exposicion de
Caballos Chilenos y Pruebas Funcionales.

Apoyo epenwo de listado de emprendedores al Sll que participaron en la actividad Expo Vintage 2024.
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