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ZAPALLAR

Republica de Chile
1. Municipalidad de Zapallar
Direccion Juridica

INFORME MENSUAL PRESTACION DE SERVICIOS

ENERO 2024

NOMBRE . SOFIA NEUMANN YANEZ

RUT

DETALLE DE LA PRESTACION:

“APOYO ADMINITRATIVO, TECNICO Y PROFESIONAL DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS
MUNICIPALES - 22 HRS”

Funciones Especificas:

- Apoyo en la ejecucion de la Direccion Juridica en envio y recepcion de correos
electrénicos con equipo juridico y otros departamentos.

- Apoyo en la ejecucion de la Direccién Juridica en revision de causas judiciales y
programacion de sala para alegatos en la Corte de Apelaciones y Corte Suprema.

- Apoyo en la ejecucion de la Direccion Juridica en asesoria juridica y orientacion a
personal de Departamento de Educacién Municipal.

- Apoyo en la ejecucion de la Direccidn Juridica en el cumplimiento de Programa de
mejoramiento de la gestion municipal Ley 19.803.

- Apoyo en la ejecucion de la Direccion Juridica en realizar observaciones y revisar
Decretos de Alcaldia derivados desde otros Departamentos Municipales.

- Apoyo en la ejecucidn de la Direccion Juridica en la confeccién de Memorandum que
solicita a proveedor RedSalud complementar informacién respecto al Arancel,

bonificacion y monto final del Convenio.
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Apoyo en la ejecucion de la Direccién Juridica en la elaboracién y confeccion de
Decretos de Alcaldia para la aprobacién de contratacion directa de adquisicion de
cuadernos de planificacién para docentes.

Apoyo en la ejecucion de la Direccion Juridica en la elaboracion y confeccion de
Decreto de Alcaldia que aprueba el aumento del contrato proveniente de la Licitacién
Publica N°80/2021” Suministro de servicios funebres para ayudas sociales a personas
solicitadas del Departamento Social de la Municipalidad de Zapallar”.

Apoyo en la ejecucion de la Direccidn Juridica en la elaboraciéon y confeccion de
Decreto de Alcaldia que aprueba el contrato de “Adquisicidn, por via de suministro de
materiales de construccion y reparaciones para el departamento de DIMAQ”.

Apoyo en la ejecucion de la Direccion Juridica en instruir Sumario Administrativo a fin
de investigar hechos relacionados con retraso en plazos de cumplimiento de
construccion de pesebreras en Catapilco.

Apoyo en la ejecucién de la Direccién Juridica en instruir Sumario Administrativo a fin
de investigar hechos acaecidos en el Juzgado de Policia Local de Zapallar.

Apoyo en la ejecucion de la Direccidn Juridica en la redaccién de Decreto de Alcaldia

que designa nuevo Fiscal a Director Juridico en Sumarios Administrativos.
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