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enero de -2024

NOMBRE: Belén Farias Becerra

DETALLE DE LA PRESTACION

APQYO ADMINISTRATIVO DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS MUNICIPALES

¢ Apoyo en archivo y orden de documentos.

e Apoyo en registro en un Excel de los convenios de ase, tag y convenio de patentes.

e Apoyo en recepcién de documentos.

e Apoyo en registrar los decretos de pago en el libro.
Apoyo en elaboracién de oficio comprobante de permiso de circulacion.

e Apoyo en elaboracién de memorandum para notificacién de patente comercial por no
pago.

e Apoyo en elaboracién de memorandum para devolucién de fondo de terceros.

RERO MUNICIPA

Juan Carlos Reinoso Figueroa
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