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INFORME MENSUAL PRESTACION DE SERVICIOS

/

ENERO 2024 /

NOMBRE ; FRANCISCO JAVIER FERNANDEZ ORDENES

RUT

DETALLE DE LA PRESTACION:

‘APOYO ADMINISTRATIVO TECNICO PROFESIONAL A DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS
MUNICIPALES”

Funciones especificas:

- Apoyo en atencion para asesoria y orientacion a usuarios por consulta espontanea, en
dependencias de DIDECO oficina Catapilco mes de ENERO.

- Apoyo en envio y recepciéon de correos electrénicos con otras Direcciones, Departamentos y
funcionarios municipales.

- Apoyo en coordinacion y participacion de operativos juridicos en las localidades de El Blanquillo,
Catapilco, La Hacienda, La Laguna, Cachagua y zapallar durante mes de ENERO de 2024.

- Apoyo en la solicitud de inscripciones y otros tramites en Conservador de Bienes Raices de La
Ligua, de usuarios atendidos por consulta espontanea en oficinas de la DIDECO.

- Apoyo en coordinacién de operativo de asistencia juridica y judicial del Poder Judicial, a través
de su bus de la justicia Mévil en la localidad de Zapallar, durante mes de diciembre.

- Apoyo en la coordinacién para la realizacién de charlas sobre ley 21.554 y nuevo programa de
subsidio para el pago de contribuciones, a juntas de vecinos de la comuna.

- Apoyo en la coordinacién para la derivacion de usuarios del Departamento Juridico de la
DIDECO a la Corporacion de Asistencia Judicial de La Ligua, para patrocinio de causas.

- Apoyo en la presentacion de escritos en Oficina Judicial Virtual del Poder Judicial, sobre
liquidacion de deudas por pension de alimentos, en causa de usuarios de la DIDECO.

- Apoyo en recepcion de correos de programa Sello Migrante, sobre capacitaciones y talleres a
realizarse durante el mes de enero 2024.

- Apoyo en la coordinacién y revisién de antecedentes para la contratacion de monitores de la
escuela de verano de Catapilco y Zapallar.

- Apoyo en la planificacion y coordinacion de actividades de las escuelas de verano de Catapilco
y Zapallar.
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- Apoyo en la solicitud de certificados de nacimiento, defuncién, matrimonio y otros en el Registro
Civil, para la tramitacién de posesiones efectivas, de usuarios de la DIDECO.

- Apoyo en el ingreso de demandas de divorcio de comun acuerdo, segun programa de operativos
juridicos itinerantes en localidades de la comuna.

- Apoyo en la redaccion de informe de atenciones, solicitado por Direccién Juridica de la
Municipalidad, segun oficio 263-2024, del Tribunal de Familia de la Ligua, por caso de VIF y
medida de proteccién en favor de adulto mayor.

- Apoyo en participacién de reuniéon con monitores de las escuelas de verano de Catapilco y
Zapallar.

- Apoyo en redaccion y presentacion de escritos de cuerdos de pago por concepto de deudas de
pension de alimentos en Oficina Judicial Virtual del Poder Judicial, segun atenciones en mediacion
familiar durante mes de enero de 2024.

- Apoyo en solicitud a Direccion juridica de copia de convenio de colaboracion entre la
Corporacion de Asistencia Judicial de la Ligua y la Municipalidad de Zapallar, para su revision. /

- Apoyo en participacion de reunién de coordinacién con Directora y jefaturas de la DIDECO.

- Apoyo en coordinacién y solicitud de espacio para la realizacion de mediaciones familiares en
localidad de Zapallar.
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