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ZAPALLAR

I Municipalidéd de Zapallar
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INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS

ENERO 2024
FABIOLA CISTERNAS VALENCIA

1.- “APOYO ADMINISTRATIVO, DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS MUNICIPALES”
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2.-DETALLE DE LA PRESTACION DURANTE EL MES DE ENERO

Realizacién y firma de decretos de pago de ayudas sociales
Tramitacién y creacién de decretos de pago ala Unidad de Control.

Realizacién de decretos de pago para cancelacién de facturas, ayudas sociales, pago
permisos, honorarios, aportes, subvenciones, subsidios, etc

Envio correos a diferentes unidades técnicas para la tramitacion y cancelacion de facturas.
Cuadratura estados de pago de todas las facturas que ingresan a la Unidad.

Revisidn de Sistema de Relbase para seguimiento de facturas emitidas.

Tramitacidn de obligaciones para la firma del director de Adquisiciones y Presupuesto.

Realizacidn decreto pago para pagos de honorarios.

Apoyo seguimiento drdenes de compra sin tramitacidn factura.
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MARIA IGNACIA GAMBOA GUAJARDO FABIOLA CISTERNAS VALENCIA
DIRECTORA ADM. Y FINANZAS 17.367.335-3




