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ZAPALLAR

I. Municipalidad de Zapallar
Direccion Juridica

INFORME MENSUAL PRESTACION DE SERVICIOS

ABRIL 2024

NOMBRE : SOFIA NEUMANN YANEZ

RUT

DETALLE DE LA PRESTACION:

“APOYO ADMINITRATIVO, TECNICO Y PROFESIONAL DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS
MUNICIPALES - ABOGADA 22 HRS”

Funciones Especificas:

Apoyo en la ejecucion de la Direccién Juridica en envio y recepcion de correos

electronicos con equipo juridico y otros departamentos.

- Apoyo en la ejecucién de la Direccion Juridica en revision de causas judiciales y
programacion de sala para alegatos en la Corte de Apelaciones y Corte Suprema.

- Apoyo en la ejecucion de la Direccién Juridica en asesoria juridica y orientacién a
personal de Departamento de Educacién Municipal.

- Apoyo en la ejecucién de la Direccién Juridica en el cumplimiento de Programa de
mejoramiento de la gestion municipal Ley 19.803.

- Apoyo en la ejecucién de la Direccion Juridica en realizar observaciones y revisar
Decretos de Alcaldia derivados desde otros Departamentos Municipales.

- Apoyo en la ejecucién de la Direccién Juridica en la redaccion de vista fiscal de

investigacion sumaria de malos tratos en la Escuela Aurelio Durédn Almendro.

- Apoyo en la ejecucion de la Direccién Juridica en la elaboracién y confeccion de

Decreto de Alcaldia de Designacidn de Fiscal para investigaciones sumarias.
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Apoyo en la ejecucién de la Direccion Juridica en la elaboracién y confeccion de
Decreto de Alcaldia para la aprobacién de bases de licitacion para materiales de
establecimiento educacional.

Apoyo en la ejecucién de la Direccién Juridica en apoyo al Departamento de Educacion
Municipal en la elaboracién de Recurso de reclamacién y descargos ante la
Superintendencia de Educacion.

Apoyo en la ejecucion de la Direccion Juridica en la revision y apoyo al Departamento
de Educacidn en entrega de pronunciamiento juridico en relacién a licencias médicas
y bono compensatorio de sala cuna.

Apoyo en la ejecucién de la Direccién Juridica en instruir Sumario Administrativo a fin
de investigar hechos acaecidos en el Juzgado de Policia Local de Zapallar, citando a los
involucrados a declarar.

Apoyo en la ejecucién de la Direccion Juridica en dar respuesta a consultas de diversas
unidades a través de Memorandum.

Apoyo en la ejecucién de la Direccion Juridica en la revision de convenio de

colaboracién entre Explora Valparaiso y la llustre Municipalidad de Zapallar.
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