Informe Abril/2024
Zapallar, a 22 de abril del 2024

Nombre: Rosa Gallardo Macaya
Rut:
Funcidn: Apoyo Administrativo

Departamento: Direccion de Seguridad, Emergencias e Inspeccion

TAREAS REALIZADAS DURANTE EL MES DE ABRIL:

- Recepcidn, confeccion e ingreso de partes en Juzgado de Policia Local

- Apoyo en la confeccién de memos, certificados, planillas, solicitudes, etc.-
- Retiro de materiales para Unidad de Inspeccién

- Escaneo y envio de documentos

- Recepcidn y gestidon de documentos para pago

- Revisién periddica de correo municipal de Inspeccion

- Atencién de publico

- Apoyo horas extras inspectores municipales
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