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NOMBRE : Andreina Salcedo Hernandez
RUT :

DETALLE DE LA PRESTACION

“APOYO ADMINISTRATIVO, TECNICO Y PROFESIONAL EN DIRECCIONES Y D\VEPTOSA
MUNICIPALES”.

l.abores realizadas a contar del 24 de noviembre al 22 diciembre de
2023

e Apoyo en la recepcion, registro y despacho de Decretos de Alcaldia
y Decretos de Pagos.

s Apoyo en la recepcién, registro y despacho de solicitudes de
pedidos, permisos administrativos, feriados legales, cometidos
funcionarios, entre otros.

e Apoyo en elaboracion de solicitudes de pedidos, certificados,
memorandum, oficios, entre otros.

e Apoyo en la elaboracion de Decretos de Alcaldia.
e Archivo documentos Administracion.

e QOfras labores encomendadas por la Administracion.
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