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DETALLE DE LA PRESTACION: Apoyo Administrativo, Técnico y Profesional Direcciones y

Departamentos Municipales

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucién de Unidad de Atencién Integral a la Familia. Envio de
verificadores de actividad de Inauguracion de Mobiliario Biblioteca Publica Cachagua para efectos de

certificacion de servicio de alimentacién asociados a la actividad.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencién Integral a la Familia. Coordinacion

con Centro Diurno para efectos de traslado de usuarios.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Gestidn con

Direccion de Adquisiciones y Presupuesto para llevar a cabo compras asociadas al Programa AFI.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Envio de
verificadores de actividad de Aniversario Centro Diurno de personas mayores, para efectos de certificacién de

servicio de alimentacion asociados a la actividad.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencién Integral a la Familia. Gestién con
Direccion de Gabinete para efectos de solicitar V°B® para realizar iniciativa del Programa OPD en el marco de

la celebracion de Navidad.




Apoyo a la gestidon municipal mediante ejecucién de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Envio a
contraparte regional del Programa Habitabilidad de Informe de Planificacidn correspondiente a la ejecucion

2023.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucién de Unidad de Atencion Integral a la Familia. Gestion con
contraparte regional de SernamEG respecto de informacion de estado de salud de Coordinadora Comunal del

Programada?7.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Coordinacion
con Departamente de Gestion de Personas respecto de ejecucion de Escuelas de Verano, Zapallar 2024, a

proposito de inscribir a usuarios hijos de funcionarios municipales.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Elaboracién de
respuesta a Asesor Juan Eduardo Parker respecto del resguardo y confidencialidad de los datos de los usuarios

con los que intervienen los Programas de la Casa de la Familia.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucién de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Gestidn con
Direccion de Seguridad Publica a propodsito de trasladar a 3 NNA en situacion de vulneracion a ciudad de

Santiago.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Coordinacién y
gestion con contraparte del Servicio de Mejor Nifiez a propdsito de solicitar V°B® para ejecucién de actividad

de cierre de Programa en el marco de la celebracion de la Navidad en la comuna de Zapallar.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Elaboracion

planilla de Servicios de la Casa de la Familia, solicitada por Oficina de Transparencia.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucién de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Gestién con
Museo Interactivo Mirador, para efectos de coordinar visita de delegacién de nifios y nifias usuarios del

Programa Escuela de Verano, Zapallar 2024,




Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucidon de Unidad de Atencion Integral a la Familia. Gestion con
Congreso Nacional para efectos de coordinar visita de delegacion de nifios y nifias usuarios del Programa

Escuela de Verano, Zapallar 2024.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucidon de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Gestidon con
Centro recreacional Parque SAFARI! para efectos de coordinar visita de delegacién de nifios y nifias usuarios del

Programa Escuela de Verano, Zapallar 2024.

Apoyo a la gestién municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Gestidn con
Centro recreacional AquaPark para efectos de coordinar visita de delegacién de nifios y nifias usuarios del

Programa Escuela de Verano, Zapallar 2024.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucién de Unidad de Atencién Integral a la Familia. Elaboracion de
planilla de saldos de los Programas de la Casa de la Familia, de acuerdo a solicitud realizada por Coordinadora

DIDECO Romina Landini.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucidn de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Gestidn con
contraparte regional del Programa Habitabilidad para efectos de informar mediante Oficio Encargado Comunal

y su respectivo subrogante.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucién de Unidad de Atencién Integral a la Familia. Realizacion
proceso de evaluacion de profesionales del Programa Familias SS.00 y envio de consulta por evaluacién de AFI

Ana Aravena en plataforma.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucién de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Envio de reporte
a oficina de transparencia sobre atenciones realizadas en el mes de noviembre por los Programas OPD, Familias

y Habitabilidad.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucidn de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Realizacidn de
carga de requerimientos a las distintas direcciones para ejecucién de actividad “Entrega de Juguetes de

Navidad”.




Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencion Integral a la Familia. Elaboracién
Informe de Planificacion de Programa Centro de Cuidado para Trabajos de Temporada, dependiente de la
SEREMI de Desarrollo Social y Familia e inscrito en el marco de la ejecucion de las Escuelas de Verano de la

comuna de Zapallar.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencion Integral a la Familia. Gestién de

compra de servicio de alimentacion para Programa de Habitabilidad, asociado al cierre de la ejecucién 2022.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencién Integral a la Familia. Elaboracién de

Proyectos de Escuela de Verano y envio de estos mediante correo electrdnico a JUNAEB.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucidn de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Elaboracién de

D.A del Programa Habitabilidad, ejecucion 2023.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencién Integral a la Familia. Coordinacién

con director de Presupuesto del Municipio, a fin de gestionar reunion y visita técnica de contraparte FOSIS.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucién de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Coordinacién
con Equipo DIDECO a fin de cubrir espacios de inscripcion de las Escuelas de Verano en los distintos

Establecimientos Educacionales de la comuna.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencién Integral a la Familia. Gestién con
Direccion de Educacion para efectos de reserva de Bus para realizacion de salida recreativa del Programa 4 a

7.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencién Integral a la Familia. Gestién con
Direccion de Educacion para préstamos de Banderines para ornamentacién de Gimnasio de Catapilco para

realizacion de Maldn Bailable de Cierre de afio.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Solicitud de V°B®
a Departamento Comunitario para efectos de realizacion de ruta de Tren de Navidad y envio del mismo a

Direccion de Gabinete,




Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Gestién con

Departamento de informatica para instalacién de computadores en la Casa de la Familia.

Apoyo a la gestién municipal mediante ejecucion de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Gestidon con

Direccion de Finanzas a fin de subsanar observaciones en rendiciones del Programa Familia.

Apoyo a la gestion municipal mediante ejecucién de Unidad de Atencidn Integral a la Familia. Gestién con
contraparte del Programa Habitabilidad respecto de informacién de utilizacién de saldos del programa

Habitabilidad.
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