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ZAPALLAR
INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE

SERVICIOS

DICIEMBRE del2023

NOMBRE: DANIELA LORETO PERALTA SECO

RUT: '

DETALLE DE LA PRESTACION

APOYO ADMINISTRATIVO DIRECCIONES Y DEPARTAMENTOS MUNICIPALES

Apoyo en L¡bro de REM mensual para informar a los trabajadores de los pagos de
las remuneraciones para así mediante fórmulas poder sacar valores para la
realización de DIPRES final, de las personas de planta, contrata, sujetas a cód¡go
del trabajo y honorarios.

Apoyo en elaboración planillas DIPRES (Dirección de presupuestos)

Apoyo en compilado de planilla DIPRES personal mun¡cipal sujeto a código del
trabajo, planta, contrata, honorarios, personal de salud y educación.

Apoyo en las solicitudes de información a transparenc¡a

Apoyo en planillas mensuales a transparencia municipal de personal planta,
contrata, código del trabajo y honorarios.

Apoyo en la elaboración de Memorándums según sea el caso solicitado por
transparencia.

Apoyo en el proceso de archivos físico de toda la documentación ya ingresada en
cada uno de sus sistemas y plataformas-

Digitalización de documentos funcionarios municipales

Apoyo en elaboración de oficio dir¡g¡do a cámara de diputados

Apoyo en d¡g¡tal¡zación de informes a honorarios para transparencia

Cotizac¡ón para elaboración de solicitud de ped¡do

Apoyo en solicitudes de pedido
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Apoyo en Contrataciones
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