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MIRIAM PEÑA FIGUEROA

INFORME MENSUAL DE PRESTACIONES DE SERVICIOS
i,lES DICIEMBRE 2023

MIRIAM YESSENIA PEÑA FIGUEROA ¡
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FRI MACHUCA

Apoyo Administrativo, Tecnicos y Profesionales Direcciones y Departamentos Municipales:
de Desanollo Comunitario.

Programa

Dirección

l.- Detalle presbción:

o Apoyo en Atenciones en general (prcsencial y telefonica)
Apoyo en

. Apoyo en Reg¡stro De atenc¡ones

. Apoyo en Atenciones en general (presenc¡al y telefon¡ca)

. Apoyo en Recepción y despacho de docurnentos de y a Direcciones y o Deparbmenbs.

. Apoyo en Elaborac¡ón de decrctos Alcaldia (salidas de vehículo, entre otros)

. Apoyo en Elaboración de nemorándum (temas varios)

. Apoyo en Revisión de ayudas sociales y otros

. Apoyo en Coordinación y calendarización de móviles semanal

. Apoyo en rcsponder a Transparencia (solicitudes varias)

. Apoyo en Calendar de reuniorcs y actiüdades del director y de la Dirección propiamente tal

. Apoyo en labores encomendadas por la Dirección.
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