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RUT :

DETALLE DE LABORES DESARROLLADA:

APOYO ADMINISTRATIVO, TECNICOS Y PROFESIONALES DIRECCIONES Y
DEPARTAMENTOS MUNICIPALES.

Apoyo en la mejora de procesos y apoyo el desarrollo de instrumentos de gestion, para mantener
actualizada la informacion, respecto de los estados de los proyectos Licitados que se llevan a
cabo en la Direccién de Desarrollo Comunitario afio 2023.

Principales Actividades desarrolladas:

e Apoyo actividad Feria Navidefia en Zapallar.

¢ Apoyo actividad entrega de Juguetes, Zapallar, Cachagua y Laguna Zapallar.

e Elaboracion de Bases de Licitacion.

e Elaboracion de Especificaciones Técnicas.

e Evaluacion de Ofertas de Licitaciones.

e Elaboracion y tramitacion de Solicitudes de Pedidos

e Preparacion y tramitacion de Pago de Facturas

e Control de Pago de Facturas

e Inventarios de Bodegas DIDECO Zapallar y Catapilco;_ ;,

e Control Operativo y Presupuestario de Proyectos de ?jumiﬁiStro, Licitacion y Compra Agil de
DIDECO. ‘
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