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Detalle de las Prestac¡ones:

"APOYO ADMIf{ISÍRATIVO DIRECCIONES Y DEPARTAMEf{TOS MUNICIPALES".
. Apoyo tramitación de pagos bienes y servic¡os para programas munic¡pales y ejecuc¡ón de

fondos externos.
. Apoyo tramitación de pagos bienes y serv¡c¡os para pro8ramas mun¡cipales y ejecuc¡ón de

fondos externos, revisión de plataforma de facturac¡ón electrón¡ca.
. Apoyo en preparación de Obl¡gaciones financieras para tramitación de pago de bienes y

serv¡c¡os de programas y fondos externos.
. Apoyo en preparación de Devengados financieros para tramitac¡ón de pago de bienes y serv¡c¡os

de programas y fondos externos.
o Apoyo en preparac¡ón de Decretos para tram¡tación de pago de bienes y servic¡os de programas

y fondos externos.
. Apoyo en solicitud y revisión de certif¡caclones de programas municipales y ejecuc¡ón de fondos

externos.
. Apoyo en recop¡lac¡ón de antecedentes para tramitación de facturas de b¡enes y servicios de

programas y eiecución de fondos externos.
. Apoyo en preparac¡ón de estado de pago de bienes y serv¡cios de programas y fondos externos.
. Apoyo recepc¡ón y despacho de requer¡m¡entos para los d¡stintos programas munic¡pales y

e.jecución de fondos externos.
. Apoyo arch¡vo documentación
. Apoyo en compra y entrega de materiales de bodega, para uso de las distintas dependencias

municipales.
. Apoyo en envÍo de documentos de distintos programas municipales y ejecución fondos externos

para certificación de un¡dad correspondiente y poster¡or tramitación.
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