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. MUNICIPALIDAD DE ZAPALLAR

INFORME MENSUAL DE PRESTACION DE SERVICIOS
Diciembre - 2023

NOMBRE : Ana Paula Cisternas Bacho
RUT

DETALLE DE LA PRESTACION: “Apoyo administrativo, técnicos y profesionales direcciones y
departamentos municipales”

DETALLE DE ACTIVIDADES:

e Apoyo en registro de atencién de usuarios para diferentes programas,
- Departamento Social (SUF, RSH, SAP, Becas, Ayudas Sociales),
- Departamento Organizaciones territoriales
e Apoyo en atencion Telefonica para ser derivado a los diversos programas asociados al
departamento,
- Procgrama social (SUF, RSH, SAP, Becas),
Apoyo en digitacién y archivo de fichas de atencion de usuarios..
Apoyo en entrega y despacho de correspondencia.
Apoyo en la Inscripcion a vecinos para beneficios del combustible y parafina.
Apoyo en la Inscripcion a vecinos para beneficios del Gas.
Apoyo en orientacion por RSH (sector cordillera).
Apoyo en ingreso al RSH (sector cordiliera).
Apoyo en modificacion de ingreso RSH (sector cordillera).
Apoyo en incorporar a nuevos integrantes al RSH (sector cordillera).
Apoyo en entrega de cartolas de RSH (sector cordillera).
Apoyo en actualizacion de domicilio de RSH (sector cordillera).
Apoyo en visita de RSH (sector cordiliera).
Apoyo en tramitar certificado persona cuidadora RSH (sector cordillera)
Apoyo en entrega de Ayudas Sociales a vecinos de la comuna.
Apoyo en entrega de nimeros de informes sociales.
Apoyo en ordenar archivadores
Apoyo en orientacién por beca municipal.
Apoyo en ordenar y filtrar base de datos para entrega de regalos navidad 2023
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e Apoyo en entrega de regalos 2023

Apoyo en inscripcion de escuelas de verano 2024

Apoyo en analizar ayudas sociales eniregadas a usuarios de prodesal
Apoyo en encuentro cultural joven

Apoyo en entregas de cenas navidefias 2023

Apoyo en capacitacion equipc comunal RSH

Apoyo en ordenar actas de entregas.

Cristian F}itz Machuca
Directora Desarrollo Comunitario

Ana Paula Cisternas éécho



