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DECRETO DE ALCALDIA N2 /2023.-

20 MAR 2013

ZAPALLAR,
VISTOS

Las facultades que me confiere la Ley N© 18.695 “Organica Constitucional de Municipalidades”; Lo
dispuesto en la Ley N°18.575, Orgédnica Constitucional de bases generales de la Administracion del
Estado; Lo dispuesto en la Ley N°21.534 sobre publicidad de las sesiones de los consejos regionales y
concejos municipales; y la Sentencia de Proclamacién Rol N°299/2021 del Tribunal Electoral V Regién
Valparaiso, de fecha 25 de junio de 2021, que nombra Alcalde de la Comuna de Zapallar.

CONSIDERANDO

Que, el articulo 92 de la Ley N°18.695, Organica Constitucional de Municipalidades establece que “£/
concejo determinard en un reglamento interno las demds normas necesarias para su funcionamiento,
reguldndose en él las comisiones de trabajo que el concejo podrd constituir para desarrollar sus funciones,
las que, en todo caso, serdn siempre presididas por concejales, sin perjuicio de la asistencia de terceros
cuya opinidn se considere relevante a juicio de la propia comision”,

Que, con fecha 31 de enero de 2023 fue publicada en el Diario Oficial la Ley N°21.534 sobre publicidad
de las sesiones de consejos regionales y concejos municipales, incorporando un nuevo inciso sexto al
articulo 84 de la Ley N°18.695, ya citada, en el siguiente tenor “Las sesiones publicas deberdn ser
transmitidas simultdneamente, por cualquier medio electrénico capaz de emitir imagen y voz. Asimismo,
deberdn publicarse las grabaciones de las sesiones en la pdgina web institucional y/o en alguna
plataforma de libre acceso en internet, y se hard constar el enlace a ella en la pdgina institucional o en
otras plataformas oficiales de informacidn al publico, dentro de las setenta y dos horas siguientes a su
celebracidn, y mantenerse disponibles por el plazo minimo de tres afios”. Dicha normativa comienza a
regir con fecha 01 de abril de 2023.

Que, mediante Decreto de Alcaldia N°1651/2021, de 30 de julio de 2021 fue aprobado el Reglamento
interno de funcionamiento del Concejo Municipal de la llustre Municipalidad de Zapallar.

Que, en virtud de lo expresado en los considerandos precedentes, se hace necesario emitir un nuevo
Reglamento, a fin de adecuarlo a la normativa vigente. En virtud de ello, se procedera a derogar cualquier
Reglamento anterior que verse sobre la materia.

Que, el presente Reglamento fue sometido a la aprobacién del H. Concejo Municipal, el cual en sesién
ordinaria N°07/2023, de fecha 06 de marzo de 2023 dio su aprobacién, seglin consta en certificado de
acuerdo N° 99/2023, emitido por el Sr. Secretario Municipal.

Que, en virtud de lo previamente sefialado,

DECRETO:

1° APRUEBESE el REGLAMENTO INTERNO DE FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL DE LA
ILUSTRE MUNICIPALIDAD DE ZAPALLAR, segun el siguiente detalle:
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ZAPALLAR

REGLAMENTO INTERNO DE FUNCIONAMIENTO DEL CONCEJO MUNICIPAL, ILUSTRE MUNICIPALIAD DE

ZAPALLAR.

TITULO |
GENERALIDADES Y ATRIBUCIONES DEL CONCEJO

ARTICULO 12: En conformidad a lo dispuesto en el articulo 92 de la Ley N° 18.695, el funcionamiento
interno del Concejo Municipal se regira por las normas contenidas en el presente Reglamento.

Cuando en el texto de éste Reglamento se haga referencia a fa Ley sin otro calificativo, se entendera que
se trata de la Ley N° 18.695, Orgdnica Constitucional de Municipalidades, cuyo texto actualizado,
coordinado y refundido fue fijado por el D.F.L. N° 1 de 2006 del Ministerio del Interior.

ARTICULO 22: EI Concejo Municipal de la llustre Municipalidad de Zapallar, tendra cardcter normativo,
resolutivo y fiscalizador, correspondiéndole hacer efectiva la participacién de la comunidad local,
actuando y ejerciendo sus atribuciones de acuerdo a las disposiciones legales.

ARTICULO 39: Al Concejo le corresponderd las atribuciones y funciones que le otorgue la Ley.
Especialmente;

J)

Ejercer las atribuciones que le confiere el articulo 79 de la Ley N° 18.685 QOrganica Constitucional
de Municipalidades.

Prestar su acuerdo en aquellas materias contenidas en el articulo 65 de la Ley N° 18.695.
Aprobar el reglamento interno de funcionamiento del concejo, de acuerdo a lo establecido en el
articulo 92 de la Ley N° 18.695.

Aprobar el Reglamento de Organizacidn Interna de la Municipalidad a que se refiere el articulo
31 dela Ley N° 18.695.

Aprobar la Ordenanza de Participacion Ciudadana.

Aprobar el Reglamento sobre la Integracién, organizacién, competencias y funcionamiento del
Consejo Econdmico y Social Comunal.

Aprobar anualmente el monto de |a dieta mensual de los concejales, las que sélo podran cobrarse
por mes vencido.

Acordar con el Alcalde el nimero de sesiones ordinarias a realizar en el mes.

Aprobar el Programa Anual de Desarrollo Educativo Municipal (PADEM), a mds tardar el 15 de
noviembre de cada afio, de acuerdo a lo previsto en el articulo 21 de la Ley N° 18.070, Estatuto
de los Profesionales de la Educacién.

Aprobar el programa anual de salud municipal de acuerdo con el articulo 56 letra a) de la Ley
Orgdnica Constitucional de Municipalidades, segutn lo dispone el articulo 58 de la Ley N° 19.378,
Estatuto de Atencion primaria de Salud Municipal.

Aprobar las bases para el ingreso a la carrera funcionaria de los funcionarios de salud, de acuerdo
al articulo 32 de la Ley N° 19.378.

Aprobar el Reglamento del FONDEVE de acuerdo a lo establecido en el articulo 45 de la Ley N°
19.418, sobre Juntas de Vecinos y demds Organizaciones Comunitarias.

Declarar incobrables toda clase de créditos, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo 66 del DL
3.063, Ley de Rentas Municipales.

Calificar, en sesién especialmente convocada para el efecto, la concurrencia de imprevistos
urgentes u otras circunstancias que permitan llamar a propuesta privada, de acuerdo a lo
sefialado en el artfculo 82 inciso quinto de la ley N° 18.695, tomar conocimiento de las materias
sefialadas en el inciso séptimo del mismo articulo.
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0) Enla sesién de instalacién, fijar los dias y horas en que se celebraran las sesiones ordinarias del
concejo.

p) Aprobar la afiliacién a una mutual de seguridad en los casos en que proceda en conformidad al
articulo 32inciso sexto letra c) de la Ley N° 19.345, que dispone la aplicacién de la Ley N° 16.744,
sobre seguro social contra riesgos de accidentes del trabajo y enfermedades profesionales, a
trabajadores del sector publico que sefiala.

q) Ejercer las facultades y obligaciones contempladas en la Ley N° 19.925, sobre Expendio y
consumo de bebidas alcohdlicas, tales como aprobar el informe del Alcalde para que el
Intendente fije el nimero de patentes limitadas dentro de la comuna; fijar horarios diferenciados
para el funcionamiento de los establecimientos de expendio de bebidas alcohdlicas; solicitar la
clausura de un local; y prestar su acuerdo en las demas materias contempladas en la legislacién
vigente.

ARTICULO 49: El Concejo, constituido como tal, podra solicitar asesorfa en materias de su competencia a
las diferentes Direcciones Municipales. Dicha Asesorfa se solicitara a través del Alcalde, salvo aquellas
unidades en que la Ley establece expresamente que su funcion serd asesorar al Alcalde y al Concejo.

ART(CULO 5: El Concejo podrd invitar a otras autoridades pUblicas o entidades privadas para que asistan
a las deliberaciones de sus sesicnes, Comisiones de Trabajo, Comités y Audiencias Publicas. En las
sesiones de sala sélo podrdn hacer uso de la palabra con el acuerdo por simple mayorfa de los Concejales
presentes.

ARTICULO 6¢: La Municipalidad, en concordancia con su disponibilidad presupuestaria, dotara al Concejo
con los medios de apoyo, Utiles y apropiados, para desarrollar debida y oportunamente las funciones y
atribuciones que la Ley Organica Constitucional de Municipalidades les confiere.

Para ello, durante la primera sesidn ordinaria de cada afio, el alcalde someterd a la aprobacién del
Concejo los medios a usar durante el periodo respectivo, debiendo éste acuerdo formar parte integrante
del presente reglamento, y ser publicado en la pdgina web de la municipalidad (seccién transparencia
activa), en concordancia a lo establecido en los articulos 22 y 72 de la ley N° 20.285, sobre Acceso a la
Informacién publica.

TITULO Il
DE LOS INTEGRANTES, SUS ATRIBUCIONES, OBLIGACIONES Y RESPONSABILIDADES.

ARTICULO 72: El Concejo estara integrado por el Alcalde, quien lo presidira, y por 6 Concejales, elegidos
de conformidad con la Ley y de acuerdo a lo sefialado en el articulo 72 de la Ley Qrgdnica Constitucional
de Municipalidades.

Actuara como Secretario del Concejo, el Secretario Municipal o quien lo subrogue.

A. Del Presidente del Concejo

ARTICULO 82: Correspondera al Presidente del Concejo:

a) Presidir las sesiones.

b) Orientar, dirigir y clausurar los debates; aprobar el contenido de las tablas que le presentare
oportunamente el Secretario Municipal, sin perjuicio de las facultades del Concejo en esta
materia, y formular mociones.

c) Suspender sesiones, ponerles término y declarar la falta de qudrum para iniciar una sesion, en
conformidad a las modalidades que establece este Reglamento.



d) Declarar cerrado el debate, cuando ningln Concejal pida el uso de la palabra.
e} Poner en votacidn los asuntos o materias correspondientes, verificar el escrutinio v vigilar el
cémputo de las votaciones.

f) Llamar la atencién o aplicar sanciones por faltas que se cometan durante [a Sesién.
Las sesiones seran presididas por el Alcalde.
En ausencia del Alcalde, presidird la sesion el Concejal presente que haya obtenido, individualmente,
mayor votacién ciudadana en la eleccidn correspondiente.
Durante el periodo de la subrogacién del Alcalde, el Concejal que preside la sesidn, serd el representante
protocolar de la municipalidad y tendrd el derecho a convocar al Concejo. Sin perjuicio de lo anterior, la
tabla siempre la debe proponer el Alcalde subrogante.

B. De los Concejales

ARTICULO 92: Corresponde a cada Concejal:

a) Asistir a las sesiones ordinarias y extraordinarias.

b) Tomar parte en los debates formulando sugerencias destinadas a dar una mejor solucién a los
asuntos sometidos a discusidn y emitir su voto en las materias en que se le solicite. Los concejales
podran someter a consideracién del Concejo las materias referidas en el Art. 65 de la Ley
N°18.695, siempre que éstas no incidan en la administracién financiera del municipio.

c) Solicitar en Sesién informe al Alcalde de todo lo relacionado con la marcha y funcionamiento de
la Municipalidad.

d) En general, ejercer las demas atribuciones que le encomienden o faculten las leyes vigentes.

e) Solicitar informacidn a los encargados de cada Unidad, por intermedio del Concejo Municipal, la
cual le debera ser entregada, en la medida de lo posible, en la sesién de Concejo siguiente.

ARTICULO 109: La inasistencia no justificada a mas del veinticinco por ciento de las sesiones ordinarias a
que se citen en un afio calendario serd causal de remocidn del Concejal, segtn lo dispone el Articulo 762
de la Ley. Lo anterior es sin perjuicio del notable abandono de deberes, y de las otras causales reguladas
en la referida normativa legal.

ARTICULO 11: El Secretario Municipal dejard constancia en el acta respectiva de los Concejales asistentes
y de las inasistencias injustificadas, y cuando se produjere la situacion a que se refiere el Articulo
precedente, informaré en la primera sesién ordinaria que corresponda, para que cualquiera de los
Concejales ponga los antecedentes en conocimiento del Tribunal Electoral Regional, de acuerdo a lo
dispuesto en el Articulo 762 de la Ley.

C. Del Secretario del Concejo

ARTICULO 12: Al secretario del Concejo le correspondera:

Asistir a las sesiones,

Ser el ministro de fe de las actuaciones que adopte el concejo.

Extender las actas de las Sesiones.

Llevar registro numerado de los Acuerdos adoptados por el Concejo, comunicarlos vy
transcribirlos.

Llevar la correspondencia recibida y despachada por el Concejo.

6. Llevar un registro de asistencia de los concejales a las sesiones formales y de comisiones para
determinar el pago de las asignaciones a que se refiere el articulo 88 de la Ley N° 18.695.

N
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Mantener y custodiar las Actas, Oficios y documentos.

Elaborar las tablas de materias a tratar en las sesiones ordinarias del concejo y enviarlas con las
respectivas citaciones.

9. Citar alos Concejales y Alcalde a las Sesiones.

10. Enviar a la oficina de Transparencia Municipal, las actas de las sesiones con el objeto de darles
publicidad a las mismas en conformidad al inciso 32 del articulo 24 del presente reglamento, en
el plazo de tres dias habiles contados desde la sesion que debid aprobar dicha acta.

©

El Secretario contard con el apoyo de un funcionario designado por el Alcalde para la elaboracién del acta
respectiva.

TITULO 1Nl
DE LAS SESIONES EN GENERAL
ARTICULO 13: El concejo celebrara Sesiones ordinarias y extraordinarias.
a) Serdn Ordinarias, aquellas que fije el propio Concejo en su Sesién de Instalacion o por Acuerdo
Posterior, las que tendrdn lugar en dias habiles por 3 (tres) veces al mes por lo menos, y en ellas
podrd tratarse cualquier materia que sea de competencia del concejo.

Las sesiones Ordinarias no requerirdn necesariamente, de citacién por cédula.

Si uno de los dfas acordados para sesionar fuera festivo o no laboral, dicha reunidn se efectuara el
primer dia habil siguiente, a la misma hora y con igual procedimiento.

Las antes referidas sesiones ordinarias se realizardn el primer, tercer y cuarto lunes de cada mes.
b) Serdn Extraordinarias aquellas que convoque el Alcalde, por si, o a peticidn de, por lo menos, un
tercio de los Concejales en ejercicio y en ellas sélo se tratardn aquellas materias indicadas en la
convocatoria.
La hora de segunda y Ultima citacion para las Extraordinarias sera de 20 (veinte) minutos después
de la primera citacion y si no hubiere quérum en la Sala, quien debiera presidirla declarara que
no hay Sesion.

Serdn citadas por cédula indicando en ella las materias a tratar y el dia, hora y lugar de la sesién.

Para estos efectos, la solicitud de convocatoria serd remitida al Secretario Municipal indicando
las materias a tratar y la fecha para la que se solicita la sesién.

Esta en todo caso, deberd ser convocada a lo menos con dos dias de anticipacidn, salvo que se
trate de una sesion urgente.

Se exceptlan de la norma sefialada las acordadas en Sesién legalmente constituida del Concejo.
Debiendo en tal caso el Secretaric Municipal comunicar dicho acuerdo a los Concejales ausentes,

En todo caso, tratdndose de una sesién extraordinaria de caracter urgente, la citacién se podra
efectuar personal o telefénicamente, o por cualquier otro medio.
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ARTICULO 14: El quérum para constituir Sala y mantenerse en sesién serd la mayorfa absoluta de los
Concejales en ejercicio.

Salvo que la Ley exija un quérum distinto, los acuerdos del Concejo se adoptaran por la mayorfa absoluta
de los integrantes presentes.

El alcalde no serd considerado para el calculo del quérum exigido para que el Concejo pueda sesionar,
pero si en aquel requerido para adoptar acuerdos.

ARTICULO 15: Las Sesiones del Concejo las presidira el Alcalde o, en su ausencia, el Concejal presente que
haya obtenido, individualmente, mayor votacién ciudadana en la eleccidén respectiva, segin lo
establecido por el Tribunal Electoral Regional.

ARTICULO 16: El Concejo celebrard sus reuniones preferentemente en el Salén de Concejo de la
Municipalidad, a menos que el Alcalde o la mayoria absoluta de los Concejales en ejercicio, decidan
realizar la sesién en otro lugar de la comuna, en cuyo caso el Secretario notificard, por escrito con 48
(cuarentay ocho) horas de anticipacién, a todos los integrantes del Concejo, indicdndose el lugar preciso,
dentro de la comuna, en el que se celebrara la sesion.

ARTICULO 17 Las citaciones y tabla de convocatoria serdn elaboradas por el Secretario y distribuidas por
cédula, a todos, en la direccién que haya consignado. Este tramite deberd realizarse con, a lo menos, 24
(veinticuatro} horas de anticipacidn a la fecha fijada para sesionar.

Con la finalidad de dar celeridad a la referida comunicacidn, esta podra realizarse mediante el envio de
la tabla y toda documentacién de respaldo de la misma, mediante correo electrénico, el cual deberd ser
informado por cada uno de los Concejales en ejercicio al Secretario Municipal o quien lo subrogue.

ARTICULO 18: Las Sesiones tendrén una duracién de un méximo de 3 (tres) horas.

ARTICULO 19: La Sala, por mayoria absoluta de los asistentes, podrd alterar el orden de las materias
consignadas en la Tabla, de acuerdo a las prioridades que estime convenientes,

ARTICULO 20: La Cuenta Publica de la gestién del afio anterior que el Alcalde debe dar al Concejo
Municipal, se realizard en sesién ordinaria de concejo a mds tardar en el mes de abril de cada afio.

ARTICULO 21: Se hace presente que, en virtud de la actual situacién que vive el pafs en virtud de la
pandemia mundial de COVID-19, las sesiones ordinarias y extraordinarias del Concejo Municipal, podran
realizarse via zoom o cualguier medio telematico dispuesto al efecto.

La realizacién de la sesion por el antes referido medio, debera ser informado con la debida antelacién
por el Secretario Municipal a todos quienes deban participar en la respectiva sesién.

TTULO IV
DE LAS SESIONES Y SUS PARTES

ARTICULO 22: La tabla de las sesiones Ordinarias se subdividird en cuatro partes:
a) Aprobacién acta sesidn anterior
b) Correspondencia
¢) Tabla Ordinaria
d) Varios
e) Cuenta del Alcalde
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Articulo 23: La apertura de las Sesiones se marcard mediante la expresion “En nombre de Dios, de la
Patria y de la comuna, se abre la sesidn”, que podra usarse parcialmente.

Articulo 24: Procedimiento para formular observaciones a las actas:

Finalizada la Sesién de Concejo, el Secretario deberd remitir a los miembros del concejo, dentro de un
plazo prudente, el borrador del acta que se deberd aprobar en la siguiente sesion.

Una vez enviado el respectivo borrador, y en el evento de gue alguno de los miembros del concejo desee
formular observaciones al acta, éstos deberan enviarlas al secretario dentro de los siguientes 3 dias
corridos.

El secretario del concejo deberd remitir a los miembros del concejo el borrador definitivo de acta, a lo
menos el dia anterior a la sesién de concejo que debe aprobar el acta.

Articulo 25: Aprobacién del acta anterior:

Abierta la Sesidn, el Presidente someterd a la aprobacién de la Sala el Acta de la Sesidn anterior.

Las referidas actas aprobadas deberdn ser firmadas por el Presidente y Secretario del Concejo.

De igual forma y con la finalidad de dar cumplimiento a los dispuesto en la Ley 20.285 sobre Acceso a la
Informacidn Publica, bastara con que las actas sean firmadas por el Presidente y Secretario del Concejo,
previa certificacidn de Secretario de estar pendiente de aprobacién.

Articulo 26: El acta de las Sesiones deberd ser confeccionada de acuerdo al siguiente esquema:

- Diay hora de la Sesidn indicdndose si ésta fue Ordinaria o Extraordinaria.

- Presidente de la Sesidn y Secretario de la Misma.

- Nodmina de asistentes con indicacidon del nombre, estamento o cargo que ostentan.

- Aprobacidén del Acta.

- Correspondencia.

- Tabla ordinaria de la sesién con la nédmina de las materias que deberan tratarse, siguiendo un
orden numérico.

- "Varios", que corresponde al tiempo en el que los sefiores Concejales plantearan sus inquietudes
y presentardn a la mesa o a la Sala sus indicaciones o proposiciones.

- Cuenta del Alcalde.

- Hora de término de la Sesién.

Articulo 27: Un ejemplar del Acta se compaginard por estricto orden de fecha en el archivo oficial de
Actas del Concejo, el que se mantendrd bajo custodia del Secretario.

Articulo 28: Correspondencia:

El Secretario Municipal sefiala someramente la correspondencia ingresada al Concejo Municipal, previa
autorizacion del Alcalde

El Concejo puede autorizar el ingreso de documentacién anexa, cuyas copias deberd el Secretario
Municipal entregar a la brevedad, quien debera ponerla en conocimiento del Alcalde.,

Articulo 29: Tabla Ordinaria:

El Concejo se avoca al conocimiento de los temas que, en calidad de tal, se contienen en la Tabla Ordinaria
de la Sesion correspondiente. Asimismo, vy si la discusién sobre dichos temas permite resolverlos, se
procedera a votarlos en esta misma etapa. Aquellos temas que requieran pronunciamiento del Concejo
y que, siendo conocidos y discutidos en una sesién, no hayan sido resueltos, quedaran para ser resueltos,
como temas pendientes en la sesion ordinaria siguiente, salvo acuerdo de otra oportunidad adoptado
por el Concejo. Las materias incluidas en la tabla ordinaria que no alcanzaren a tratarse o a dirimirse,
deberan ser analizadas y/o resueltas con preferencia a toda otra materia en la siguiente sesién ordinaria.
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Por resolucién del Alcalde podra retirarse una materia de la tabla, lo cual deberd informar a la sala.

Articulo 30: Varios:

Los “varios” corresponderd a la parte de la sesién destinada a la libre intervencion de los Concejales, a
continuacion de tratada la Cuenta y la Tabla Ordinaria. Cada Concejal dispondra de un maximo de 10
minutos para exponer sus temas “varios”. Para una mayor fluidez, cada Concejal deberd entregar al
Secretario Municipal un listado con los temas “varios” a tratar con una anticipacion de, al menos, 24
horas previas a la celebracién de la correspondiente sesién ordinaria. En caso de que un concejal no envie
el listado en el plazo sefialado, no tendra derecho a exponer sus temas varios.

Articulo 31: Cuenta del alcalde:

El Sr. Alcalde podra en esta etapa, dar cuenta de los hechos que, en su opinidn, le parezca relevante
informar al Concejo. Asimismo podré requerir la opinion y acuerdo de dicho cuerpo respecto de materias,
no incluidas en la Tabla pero que requieran su urgente pronunciamiento.

Articulo 32: Las sesiones de concejo seran transmitidas por los medios electrénicos dispuestos para el
caso. Lo anterior, ademds de ser publicadas las grabaciones en la pdgina web www.munizapallar.cl dentro
de las 72 horas siguientes a su realizacion, manteniéndose disponibles por, al menos, 3 afios.

TITULO V

DE LA DISCUSION DE LOS ACUERDOS

Articulo 33: El concejo conocerd la solicitud de acuerdo contenido en |a tabla a través de la exposicion
correspondiente.

Articulo 34: Los Concejales, para hacer uso de la palabra, deberan, previamente, solicitar la venia del
Presidente.

En los casos que la intervencién vaya a exceder de lo considerado como tiempo prudencial, deberan
requerir la venia de la sala indicando, previamente, el tiempo méximo que precisan para el término de su
exposicion.

Para estos efectos, se considera como tiempo prudencial un maximo de 5 minutos.

Articulo 35: Ningun integrante del Concejo podrd ser interrumpido mientras tenga la palabra, salvo la
facultad del Presidente para Ilamarlo al orden, pedir el término de su intervencién de acuerdo con lo
establecido en el articulo precedente o para exigir el cumplimiento de alguna otra disposicion
reglamentaria.

Articulo 36: El Presidente podra tomar la palabra en todas las ocasiones que estime oportuno, para la
direccion y aclaracion de los debates y para hacer cumplir las disposiciones de este Reglamento.

Articulo 37: Se considerardn faltas al orden, las siguientes:

a) Usar la palabra, sin la venia del Presidente, en mas de tres oportunidades.

b} Referirse a asuntos ajenos que no guarden relacion con la materia en discusidn.

c) Interrumpir a quien hace validamente uso de la palabra.

d)} Faltar el respeto y no guardar la debida compostura en la Sala.

e) Usar dispositivos celulares durante la sesion, cuando su uso interfiera en el normal desarrollo de
ésta.

f) Cualquier otra alteracién o perturbacién al orden que impida o haga imposible la continuacion
de la Sesidn del Concejo.
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En este caso el Presidente podré solicitar el abandono del recinto a quienes originen o participen en
estos hechos, pudiendo incluso dar por terminada la sesién.

Articulo 38: De la clausura del debate:
El Presidente, después que los Concejales hayan usado de la palabra, declarara cerrado el debate y se
procederd a la votacién.

Articulo 39: Solicitada la clausura del debate, la proposicidn se votard de inmediato y sin mas tramite.

Articulo 40: De la votacién:

El Concejo emitira su voto en votacién publica, excepto cuando la mayoria absoluta de sus miembros
dispongan votacion secreta.

Las votaciones publicas serdn tomadas por el Secretario y podran ser de palabra o mano alzada. Las
votaciones secretas se emitirdn en cédulas, expresando solamente “si” o “no” y recogidas por el
Secretario Municipal.

Articulo 41: Toda materia en discusidn sera resuelta por la sala mediante votacion.

De no reunirse el quorum legal requerido, se entenderd que el Concejo no ha emitido pronunciamiento
alguno, por cuanto su manifestacién de voluntad no se ha expresado en la forma prevista por el
legislador.

Tratdndose de materias que enumera el articulo 65 de la Ley N° 18,695 Organica Constitucional de
Municipalidades, los concejales presentes en votacidén respectiva deberan expresar su voluntad,
favorable o adversa, respecto de las materias sometidas a aprobacién del concejo, a menos que les asista
alglin motivo o causa para inhabilitarse o abstenerse de emitir su voto, debiendo dejarse constancia de
ello en el acta respectiva. El concejal que decida abstenerse de votar debe expresar una causa objetiva
para ello, esto es, una razén fundada en un elemento previo y existente que le impide aprobar o rechazar.

Articulo 42: Si en las votaciones hay empate, se tomara una segunda votacion. De persistir el empate, se
citard a una nueva Sesién dentro de tercero dia, para repetir la votacidn y si se mantiene dicho empate,
correspondera a quien presida la sesion el voto dirimente para resolver la materia.

Articulo 43: De los acuerdos.

El Concejo adoptard los acuerdos por mayoria absoluta de votos de los integrantes presentes, excepto
cuando alguna expresa disposicion legal o reglamentaria disponga quérum calificado.

Los acuerdos serdn redactados por el Secretario, quien los suscribira.

Estos se cumpliran sin esperar la aprobacién del Acta, salvo indicacién en contrario del Concejo. Esta
indicacidn debe hacerse inmediatamente después de realizada la votacidn respectiva.

TITULO VI
MOCION DEL CONCEJAL

Articulo 44: Los Concejales podran requerir el acuerdo del concejo en aquellas materias referidas en el
articulo 65 de la Ley Organica Constitucional de Municipalidades, siempre que éstas no incidan en la
Administracion Financiera del Municipio.

La determinacién de si las materias sometidas a consideracion del concejo inciden o no en la
administracion financiera del municipio correspondera unicamente al Alcalde o a quien lo subrogue, por
corresponderle a él, de manera exclusiva, la direccién y administracién superior de la municipalidad.

El concejal deberd solicitar al Secretario Municipal la inclusién de un tema en tabla para que de ésta
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manera dicha solicitud sea presentada al Alcalde o a quien lo subrogue con la finalidad de determinar si
incide o no en la administracién financiera del municipio. En el evento de que la solicitud del concejal no
tenga acogida, la decisién debera ser notificada por el sefior secretario municipal de manera inmediata
posterior a la resolucion del Alcalde.

TITULO VI
DE LAS COMISIONES DE TRABAJO.

Articulo 45: El Concejo podrd funcionar en comisiones para el estudio en profundidad de las materias que
estime necesario.

Cada una de las comisiones estaran integradas por la totalidad de los Concejales en ejercicio y se
conformaran cuando el Concejo asf lo apruebe a proposicion del Alcalde.

El acuerdo de Concejo que apruebe el tratamiento en comisién de una determinada materia deberad fijar
su contenido y alcance del cometido asi como el plazo para ejecutarlo.

La convocatoria a comisidn debera ser realizada por medios iddneos a través del Secretario Municipal.

Articulo 46: Correspondera a las Comisiones:
a) Solicitar y recopilar los antecedentes que contribuyan al estudio del tema sometido a su
conocimiento.
b) Las demds tareas que le pueda encomendar el Concejo.

Articulo 47: Las conclusiones e informes de las comisiones seran elevados a conocimiento del concejo,
en el cardcter de proposiciones, por intermedio del presidente de la comisién o del concejal que la
comision designe.

Articulo 48: Sitranscurridos 15 minutos desde la hora fijada para el comienzo de la reunién de la Comisién
no hubiese quérum, quien debiera presidirla y a falta de éste, el Secretario de ella, declarard que no hay
reunién, dejando constancia de ello por escrito.

TITULO VIII
DE LAS FUNCIONES DE LA UNIDAD ENCARGADA DEL CONTROL

Articulo 49: A la unidad encargada del control le correspondera:
a) Asesorar al Concejo con la definicion y evaluacién de la auditoria externa que aquél puede
requerir en virtud de la ley orgénica Constitucional de Municipalidades y en los casos que ésta lo
permita.

b) Colaborar directamente con el concejo para el gjercicio de sus funciones fiscalizadoras. Para
estos efectos, emitird un informe trimestral acerca del estado de avance del ejercicio
programatico presupuestario; asimismo debe informar, también trimestralmente, sobre el
estado de cumplimiento de los pagos por concepto de cotizaciones previsionales de los
funcionarios municipales y de los trabajadores que se desempefian en servicios incorporados a
la gestion municipal, administrados directamente por la municipalidad o a través de
corporaciones municipales, de los que, la municipalidad debe efectuar al Fondo Comun
Municipal, y del estado de cumplimiento de los pagos por concepto de asignacion de
perfeccionamiento docente.

En todo caso, debera dar respuesta por escrito a las consultas o peticiones de informes
que le formule un concejal.
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c) Presentarse en sesion de concejo, para que los miembros de éste puedan formularle consultas
referidas al cumplimiento de las funciones que le competen. Para éstos efectos, el encargado de
la unidad de control se debe presentar trimestralmente en sesién ordinaria.

Sin perjuicio de lo anterior, el concejo estd facultado para solicitar la presencia del encargado de
la unidad de control en sesion de comision de trabajo o de comisidn de investigacion.

Correspondera al Secretario Municipal notificar por escrito al encargado de la unidad de control,
la fecha y la hora de la sesidn.

La no concurrencia a la sesidén del concejo inexcusablemente, dard derecho al concejo para
informar al alcalde en su calidad de méxima autoridad de la municipalidad, a quien le
correspondera adoptar las medidas correspondientes dentro del marco legal aplicable a los
funcionarios municipales.

TITULO IX
FISCALIZACION DE LA LEY SOBRE ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA

Articulo 50: Corresponde al funcionario municipal responsable de la aplicacidn de la Ley sobre Acceso a
la Informacién Publica poner en conocimiento del concejo, la ndmina de todas aquellas solicitudes de
informacion publica recibidas, asi como las respectivas respuestas entregadas por la municipalidad, que
se realicen en el marco de lo dispuesto por la ley N° 20.285, sobre Acceso a la Informacién Publica.

Lo anterior, deberd efectuarse en la primera sesion ordinaria de los meses de Marzo, Junio, Septiembre
y Diciembre.

La no concurrencia a la sesion del concejo inexcusablemente, dard derecho al concejo para informar al
alcalde en su calidad de maxima autoridad de la municipalidad, a quien le corresponderad adoptar las
medidas correspondientes dentro del marco legal aplicable a los funcionarios municipales.

TITULO X

DEL REGLAMENTO DE LA SALA

Articulo 51: Los Acuerdos tomados en contravencidn de cualquiera de las disposiciones de este
reglamento, seran nulos, salvo aquellos que se aprueben por unanimidad de los Concejales presentes
incluido el voto del Alcalde en su calidad de presidente del concejo.

No sera aplicable la excepcién contenida en el inciso primero en aquellos acuerdos que sean de iniciativa
de alguno de los concejales.

Articulo 52: El presente Reglamento de sala sélo podréd ser modificado por iniciativa del Alcalde o a
solicitud de la mayorfa absoluta de los miembros del concejo, en sesidn especialmente citada al efecto.
Aprobada una modificacién en la forma indicada, ésta solo surtird efecto a partir de la Sesién ordinaria
siguiente y una vez aprobada el Acta y firmada por el Presidente y el secretario Municipal.

2° DEROGUESE cualquier reglamento anterior que verse sobre el Reglamento Interno de Funciones del
Concejo Municipal de la llustre Municipalidad de Zapallar.

3° NOTIFQUESE el presente Decreto, por parte del Sr. Secretario Municipal, a las Direcciones,
Departamentos y Unidades municipales.
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4° PUBLIQUESE el presefite”

creto en la pagina de transparencia municipal.
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