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DECRETO DE ALCALDIA N°618
ZAPALLAR, 24/02/2023

VISTO:

LOS ANTECEDENTES: Las facultades que me confiere la Ley N.° 18.695 “Organica
Constitucional de Municipalidades”, Decreto Supremo N° 250 que Aprueba Reglamento de Ia
Ley 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacién de
Servicios; Sentencia de Proclamacién Rol N.° 299/2021, del Tribunal Electoral V Region
Valparaiso, de fecha 25 de junio de 2021, que me nombra Alcalde de la Comuna de
Zapallar, Decreto de Alcaldia N°25/2022 del 14 de diciembre de 2022 que aprueba el
Presupuesto Municipal 2023; Decreto de Alcaldia N°1753/2021 de fecha 19 de agosto de
2021, que aprueba el cuadro de subrogancia del cargo Alcalde en caso de ausencia;
Decreto de Alcaldia N°1539/2021 de fecha 29 de julio de 2021 y su modificacién aprobada
mediante Decreto de Alcaldia N°1966/2022 del 01 de agosto de 2022, que delega la facultad
para firmar bajo la férmula “Por Orden del Alcalde”; Decreto de Alcaldia N°2393/2022 de
fecha 23 de septiembre de 2022, que aprueba el cuadro de subrogancia de cargos
Directivos, Jefaturas y Encargados de Unidades Municipales.

CONSIDERANDO:

1. Que, la llustre Municipalidad de Zapallar requiere contratar para la atencién de las
necesidades de la comunidad local, la “Adquisicién, via suministro, de Materiales de
oficina, para uso dependencias municipales”.

2. Que, en consecuencia, para esta contratacion se requiere llamar a propuesta publica
debiendo ésta regularse por las presentes Bases Administrativas especiales, asi como
también por las Bases Administrativas Generales, sancionadas por Decreto de Alcaldia
N°1.562/2022, de fecha 29 de junio del afio 2022.

3. Que, conforme con lo anterior, dicto lo siguiente:

DECRETO:

1.- APRUEBANSE las siguientes Bases Administrativas Especiales que regiran la Licitacion
Publica N°29/2023 denominada “Adquisicion, via suministro, de Materiales de oficina,
para uso dependencias municipales”, cuyo texto es el siguiente:

BASES ESPECIALES DE LICITACION PUBLICA PARA LA ADQUISICION DE

“ADQUISICION, VIA SUMINISTRO, DE MATERIALES DE OFICINA, PARA USO
DEPENDENCIAS MUNICIPALES” DE LA COMUNA DE ZAPALLAR.

l.- BASES ADMINISTRATIVAS ESPECIALES

1.- Antecedentes y Disposiciones Generales de la Licitacion.
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Articulo 1°: Objeto

La llustre Municipalidad de Zapallar, en adelante e indistintamente la “MUNICIPALIDAD” oel
“MUNICIPIO”, llama a licitacion publica para la “Adquisicién, via suministro, de Materiales
de oficina, para uso dependencias municipales”, la cual se regulara por las Bases
Administrativas Generales aprobadas por Decreto de Alcaldia N°1.562 y las presentes
Bases Administrativas Especiales.

Articulo 2°: Datos de la licitacidn. -

Tipo de licitacion

Licitacion Publica Menor a 100 UTM IL

Licitacion Publica Entre 100 y 1000 UTM X

Licitacion Publica Entre a 1000 y 5000 UTM "
Licitacién Publica Sobre 5000 UTM "

[Presupuesto disponible _J|12.200.000

Tiempo maximo de vigencia del 12 meses o hasta el agotamiento de los
contrato |recursos. Lo primero que ocurra.

[Viodalidad del Contrato |@ministro |

2.- Garantia de Seriedad de la Oferta.
Articulo 3°: Garantia de Seriedad de la Oferta. -

En esta Licitacion no se exigira garantia de seriedad de la propuesta.

3.- Presentacion y admisibilidad de las Ofertas.

Articulo 4°; Los oferentes deberan presentar los antecedentes establecidos en el articulo 13
de las Bases Administrativas Generales.

Es obligacion del oferente ingresar correctamente en el portal de compras publicas, todos los
antecedentes y documentos que componen su oferta, de manera clara y ordenada. El orden
de las ofertas esta determinado por:

1. Un solo archivo digital consolidado (PDF o JPG) por cada casilla de antecedentes de la
oferta; es decir, a ejemplo: todos los antecedentes o documentos que componen los
anexos administrativos, deben estar presentados, en un solo archivo que los contenga.
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2. El nombre asignado al archivo consolidado, debe tener relacion con el contenido del
mismo y la casilla correspondiente a los antecedentes de la oferta, del portal de
mercado publico; es decir, el archivo que contenga los antecedentes administrativos,
debe tener asignado, por ejemplo, el nombre antecedentes administrativos, y
presentado en la casilla de antecedentes administrativos del portal de mercado publico.

El no cumplimiento de la presentacion formal de la oferta del proveedor, sera sancionada en
puntaje, en criterio de Cumplimiento de Requisitos Formales.

Articulo 5°: Ademas de las causales de exclusion y eliminacion establecidas en el articulo
15 de las Bases Administrativas Generales, deben considerarse las siguientes causales:

1. si no postula por todos los productos.
4.- Evaluacion y calificacion de las Ofertas.
Articulo 6°: Comision de Evaluacién. -

El analisis y evaluacion de las propuestas estara a cargo de una Comision de Evaluacion
integrada por los siguientes funcionarios o sus respectivos reemplazantes o subrogantes:

1. Funcionario Direccién de Presupuesto, Licitaciones y Adquisiciones
2. Director de Presupuesto, Licitaciones y Adquisiciones
3. Secretario Municipal, en calidad de Ministro de Fe

Las funciones de esta comision se encuentran definidas en el articulo 19 de las Bases
Administrativas Generales.
Articulo 7°: Notas y Criterios de Evaluacion. -

Se establecen los siguientes criterios de evaluacion y seleccién de las propuestas, con sus
respectivos porcentajes de ponderacion:

Criterios de Evaluacion "Puntaje |

a) Plazo de entrega los productos contados desde la fecha de 0-40
aceptacion de la orden de compra

[b)__Precio de los productos — J[0-40
[c) Cumplimiento Requisitos Formales I | 5
[d) — Comportamiento Contractual Anterior —|[o-T0

|

i

Los puntajes de evaluacion para cada criterio seran los siguientes:

a) Plazo de entrega del producto contado desde la fecha de aceptacion de la orden de
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compra: La evaluacion de este criterio se realizara a partir de la informacion entregada por
el proponente en su oferta técnica y de acuerdo a la siguiente tabla:

Plazo de entrega

Hasta 2 dias habiles contados desde la aceptacion de Ia 10 —
orden de compra.

De 3 a 4 dias hablles contados desds la. aceptacion de la__ |
|orden de compra.

[Mayora 5 dias habiles contados desde Ia aceptacion de Ia lo_

orden de compra o No Informa.,

b) Precio de los productos: Se asignara 40 puntos a la oferta de menor valor. Para la
evaluacion se considerara la sumatoria de los precios unitarios ofertados de conformidad al
Anexo N°4,

|(precio oferta menor *40) / precio oferta n !

c) Cumplimiento Requisitos Formales: Se aplicara la siguiente tabla para evaluar el
Cumplimiento de Requisitos Formales.

[Cumplimiento de Requisitos Formales J[Puntaje ]

El proponente presenta todos los antecedentes minimos que
constituyen la Oferta Administrativa de conformidad a lo
solicitado en el articulo 13°, letra a), de las Bases
Administrativas Generales, antes del vencimiento del plazo
previsto para la presentacion de ofertas y en la formalidad
exigida en el articulo N°4 de las Bases Administrativas
|Especiales

[ETproponente presenta todos los antecedentes minimos que
constituyen la Oferta Administrativa de conformidad a lo
solicitado en el articulo 13°, letra a), de las Bases
Administrativas Generales, previo requerimiento a través de
Foro Inverso y/o no presenta en la formalidad exigida en el
articulo N°4 de las Bases Administrativas Especiales.

d) Comportamiento Contractual Anterior (CCA): Se aplicara la siguiente tabla para
evaluar el comportamiento contractual del oferente.

Criterio "Puntaje

[Sin multas aplicadas por el municipio por incumplimiento 10
contractual en los cuatro Ultimos afios.

i

Una a tres multas aplicadas por el municipio por incumplimiento
contractual y/o término de contrato anticipado por incumplimiento
y/o ejecucion de garantias en los cuatro ultimos afios y/o
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[condenas derivadas de mal comportamiento contractual. | |

Para los efectos de la evaluacion y elaboracion del ranking respectivo los puntajes finales
con decimales se aproximaran de la siguiente manera:

Puntajes con decimales iguales o No se aproximara, se mantendra el
inferiores a 0,004 segundo decimal

Puntaje con decimales iguales o Se aproximara hacia ntimero sucesor |
superiores 0,005 siguiente, del segundo decimal

En caso de existir empate entre dos o mas propuestas se adjudicara al proponente que
tenga el mayor puntaje en el siguiente item, siguiendo el siguiente orden de prelacion:

1.- Plazo de entrega los productos contados desde la fecha de aceptacion de la orden
de compra

2.- Precio de los productos.
3.- cumplimiento de la Oferta Administrativa
4.- Comportamiento Contractual Anterior

5.- La oferta que haya sido ingresada primero, en el portal www.mercadopublico.cl

5.- Adjudicacién de la Licitacion.
Articulo 8°: Adjudicacién. -

La presente licitacion podra ser adjudicada:

1. A un solo oferente por todos los productos licitados.

En ningun caso se podra adjudicar un mismo producto a dos o mas oferentes.

La adjudicacion estara ademas regulada por lo dispuesto en el articulo 24 de las Bases
Administrativas generales.

6.- Del Contrato.

Articulo 9°: Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato. -

N
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En esta licitacion, se exigira que el proveedor adjudicado garantice el fiel, cabal y oportuno
cumplimiento del contrato, de la forma indicada en el articulo 27 de las Bases
Administrativas Generales.

St

[Monto o porcentaje “5% del monto total.

Para garantizar el fiel cumplimiento del contrato de
"Adquisicion, via suministro, de Materiales de oficina,
para uso dependencias municipales”.

Vigencia Vigencia que e'x'ceda en noventa (20) dias corridos al
plazo de duracion del contrato

En todo lo no regulado por estas Bases Administrativas Especiales, debe estarse a lo
regulado en las Bases Administrativas Generales.

]
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Articulo 10°: Formalizacion de la contratacion, modalidad y Vigencia del Contrato.

La presente licitacion por tratarse de bienes y/o servicios de simple y objetiva especificacion,
se perfeccionard de conformidad a lo sefialado en el articulo 63, del Decreto N°250 de la
siguiente forma:

Formalizacién de la .
e aceptacion de la orden de compra
contratacion
Plazo de vigencia del 12 meses o hasta el agotamiento de oS recursos,
contrato: lo primero que ocurra
[Modalidad de contrato [[Suministro _

Resuelta la adjudicacion de la licitacién, y al momento de la contratacién, el adjudicatario
debe cumplir con los siguientes requisitos:

1. Encontrarse inscrito en el Registro de Proveedores. El Proveedor adjudicado tendra 15
dias habiles contados desde la fecha de publicacién del Decreto de adjudicacién en el
Sistema de Informacion de Compras y Contratacion Publica de la Administracion a
cargo de la Direccion de Compras y Contrataciéon Publica, sitio
http://www.mercadopublico.cl, para inscribirse en el registro indicado, y encontrase
habil en el portal para contratar con el estado.

Aumentos y disminuciones.
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La unidad técnica, previa autorizacion de Ia |. Municipalidad de Zapallar, podra disminuir o
aumentar dicha adquisicion, en cuyo caso el contratista también tendra el derecho a aceptar
o rechazar la oferta. El mayor o menor valor del contrato quedara determinado por el valor
unitario ofertado de cada item segun sea el caso.

Toda modificacién que se realice (aumento, disminucion del contrato), una vez obtenidas las
aprobaciones precedentes, sera informada por la Unidad Técnica al contratista y se
expresara en la pertinente modificacién del contrato. En casos de aumento del servicio,
debera complementarse la o las garantias acompanadas, si existiesen; en caso de reduccién
de ellos, podra disminuirse el valor de las garantias.

En caso de modificacion del contrato, que implique un aumento de presupuesto, la Unidad
Técnica, debera solicitar previamente la disponibilidad presupuestaria a la Unidad
correspondiente.

La solicitud de aumento o disminucion de contrato aceptada por el contratista no sufrira
efecto alguno mientras no se dé entero cumplimiento a lo siguiente:

1. Suscripcion del contrato modificatorio y decreto alcaldicio que aprueba la modificacion
de contrato, el que debera ser notificado oportunamente al contratista o emisién de la
correspondiente orden de compra, segun sea el caso.

2. Constitucion de las garantias pertinentes, si corresponde.

Toda modificacién al servicio, lo que comprende las siguientes gestiones: solicitud de la
unidad técnica, reevaluacion técnico-econdémica, aprobacién del cambio presupuestario,
verificacion de disponibilidad presupuestaria, modificacion del contrato y modificacion de
garantias, debera ser efectuada antes de vencida la vigencia del contrato.

Los aumentos indicados en el parrafo anterior no podran sobrepasar el 30% del monto total

del contrato inicial y las disminuciones de contrato, sean de iniciativa Municipal o del
contratista, no podran reducir el valor total del contrato mas de un 30% del monto inicial.

Articulo 11: Subcontrataciones.-
Durante la ejecucién del contrato, y previa autorizacion del MUNICIPIO, el Proveedor podra
efectuar las subcontrataciones que sean necesarias para el cumplimiento del suministro

contratado, las cuales no podran exceder el 40% (cuarenta por ciento) del monto total del
contrato, conforme a lo regulado en el articulo 35 de las Bases Administrativas Generales.

7.- Sanciones y Multas.

Articulo 12: Multas.-

I.- Definicion de las situaciones constitutivas de incumplimientos y valorizacion de las
multas asociadas a las mismas:
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Se establece la siguiente estructura de multas:
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Monto

Forma de calculo |

Atrasado en la entrega o prestacion
del servicio por 7 0 mas dias habiles
de atraso.

1 Atrasado en la entrega o prestacion
del servicio.
]

5% del valor neto de

25% del valor neto
de los productos
requeridos y no
satisfechos,
adicionales a la
multa del numeral

Por dia habil de
atraso, con un
maximo de 7 dias
habiles.

Por la sola
circunstancia, que
transcurran 7 o mas
dias, se aplicara por
Unica vez el
porcentaje indicado.

3 Otros incumplimientos a las Bases
de Licitacion.

Por cada evento.

Il.- Incumplimiento Grave.

Se considerara como incumplimiento grave vy reiterado, para los efectos de lo establecido en
el articulo 37 letra e) de las Bases Administrativas Generales, la aplicacion de multas que

superen el 20% del monto del contrato.

BASES ECONOMICAS

Articulo 13: Propuesta Econdmica. -

La propuesta econdémica que se ingresara a través del Sistema de Informacion, SERA POR
1 PESO. Los precios unitarios ofertados en el Anexo N°4 se expresaran en moneda nacional
y debera incluir traslados y cualquier otro rubro, con excepcién de los impuestos, que incida
en el mismo. El valor neto ofertado para el servicio licitado permanecera fijo durante la toda

vigencia del contrato.

Si bien la oferta econdmica es ingresada a través del Sistema de Informacién, el Oferente
debera cumplir con lo exigido en la letra c) del articulo 13°, de la Bases Administrativas
Generales, y presentar su oferta econémica de acuerdo al formato contenido en el Anexo
N°4 de estas Bases; siendo la Oferta Econdmica presentada en Anexo, la Unica como valida
en el proceso de licitacion. Lo anterior sin perjuicio de lo previsto en el articulo 15° de las

Bases Administrativas Generales.

Articulo 14: Condiciones de Pago. -
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EI Proveedor solo podra facturar los servicios efectivamente ejecutados en la Unidad
Técnica, dependiente de la Municipalidad de Zapallar.

Para los efectos del pago, el Proveedor presentara en la Unidad Técnica en el horario
comprendido entre las 9:00 a 14:00 horas y de 15:00 a 16:30 horas, de lunes a viernes, o
bien por correo electrénico, lo siguiente:

1. Documento tributario correspondiente con el monto a pagar, la cual debera indicar,
ademas de las menciones tributarias, el nimero de la correspondiente orden de
compra (Previamente aceptada en portal mercadopubico.cl).

2. Copia orden de compra aceptada.

La Unidad Técnica una vez recibido a conformidad el servicio, remitira a la Unidad de Pago

Proveedores, los documentos presentados por el proveedor, la certificacion conforme del
documento tributario de los servicios.

El pago se efectuara en el plazo de hasta 30 dias corridos contados desde la entrega de la
documentacion sefialada.

ll. BASES TECNICAS
La llustre Municipalidad de Zapallar requiere adquirir los siguientes productos:

Adquisicion, por via suministro, de Materiales de Oficina, para la llustre Municipalidad de
Zapallar. De acuerdo al siguiente cuadro:

I__RCHIVADOR PALANCA CARTA ANCHO UNIDAD

ARCHIVADOR PALANCA OFICIO A O UNIDA
ALFILER CAJA X 50 GRS X 32 MM

MARCADOR PAG RECTANGULAR 100U 4 COLORES

PILA BATERIA MAXELL 9 VOLT UNIDAD

[CAIR ARCHIVO STANDARD KRKFF UNIDAD

CARGADOR PILA AA \ AAA BAT '

I |

CALCULADORA 12 DIGITOS

CARPETA PIGMENTADA CARTON OFICIO COLORES 100 UND | PIGMENTADA CARTON OFICIO COLORES 100 UNID

CARPETA COLGANTE RIEL PLASTICO SIMILAR COLON
CARPETA PLASTIFICADA OFICIO AZUL
CINTA DE EMBALAJE 48MM X 40M TRANSPARENTE

CINTA DE EMBALAJE ULTRA 48MM X 50M CAFE

|CINTA MASKING ROLLO 48MM X 40M.
ICINTA IMPERMEABLE GRIS 56 VIM X 50 M. APROX

CORCHETERA METALICA 30 HJ B-7 NEGRA GRANDE
ICORCHETERA HEAVY DUTY 100 HJS REF.25151 o1 (5-10)

ICAJA CORCHETES N* 26/6 1000 UNIDADES SELLOFFICE |
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[CAJA CORCHETES N* 23/10_1000 UNIDADES SELLOFFICE
CAJA CORCHETES N* 23/13_1000 UNIDADES SEEFHCE
CAJA CORCHETES 23717 DE 1000 UNID RAPID
m/zo DE 1000 RAPID PARA 70 HOJAS
moo RAPID PARA RA 210 HOJAS
m = =
LAPIZ CORRECTOR 7ML PUNTA METAL 1 OMM —
CUADERNO UNIV. MATEM.7MM 100 HJS ESP.DOBLE T/LISA
CAJAS DE CLIPS 33MM. 100 UNIDADES SELLOFFICE

CAJAS DE CLIPS 50 MM. 100 UNIDADES SELLOFFICE

CAJAS DE CLIPS 80 MM. 50 UNIDADES SELLOFFICE

DISPENSADOR NALP CLIP 4Y 6 MM ADIX :
CAJA DE REPUESTOS OS NAL CLIP_MEDIUM 4.8MM 50 UNID.
DESTACADOR FORMA LAPIZ ISOFIT AMARILLO T
DESTACADOR FORMA LAPIZ ISOFIT VERDE
DESTACADOR FORMA LAPIZ ISOFIT CELESTE |
W

APRETADOR DOBLE CLIPS 51 MM
APRETADOR DOBLE CLIPS 32 MM .

|APRETADOR DOBLE CLIPS 25 MM
IAPRETADOR DOBLE CLIPS 19 MM

ESCALIMETRO 30 CM 1:20 A 1:125
[ECASTICO BILLETE 500 GR.BLCO/COL |
[FUNDA PLASTICA CARTA LOMO BL '
GOMA DE MIGA 20 SOFT

'AMPON DACTILAR CIRCULAR NEGRO C/TAPA (12-288)

[APZPASTAPMED FABER B2 AZOL ]
[LARTZ PASTA P.FINA TRATTO UNO ORANGEAZOL ]
[APZPASTAPMED FABER B RO ]
LAPIZ PASTA P.FINA TRATTO UNO ORANGE ROJO,

[CAPIZ PASTA P.MED FABER 34 NEGRO

ILAPIZ PASTA P.FINA TRATTO UNO ORANG GRO

ILAPIZ PUNTA GEL AZUL 0.5 TORRE
ILAPIZ PUNTA GEL NEGRO 0.5 TORRE '

(|
L

|
i

"JmL"_ML"

"t

U

LAPIZ PUNTA GEL ROJO 0.5 TORRE |

ICAJA 12 LAPIZ GRAFITO HB N* 2 SELLOPENCIL
LIBRO ASISTENCIA 050 HJ.
ILIBRO ASISTENCIA 100 HJ |
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[[IBRETA CORRESPOND \ CORRESPONDENCIA - £ 50 HJS
'_'_BIBRO CORRESPONDENCIA _100H T T

|__|BRo' C_O_RRESF'O'__NDENCIA E'__'NTRADA"_“"_'Y SALIDA 200 HJ
E—LIBRO ACTAS 50 10,

g
|

LIBRO ACTAS 100 HJ.

|_LIBRO_ACTAS_200 =N

[CTBRO ACTAS 400 HJ.
PEGAVENTO EN BARRA 21 GR
[COLA FRIA ARTEL J0GR
MICA ENCUAD OFICIO LIOA NATURAL UNIDAD DIAZOL
[MICAENCUAD CARTA LTSA NATURAL UNIDAD DIAZOL _
FI’EWAMAPEMA 30725 1 METAL —
[FICARECARGABLE AA MACROTEL 5700 VA CO CARGA
PILA ALCALINA D GR GRANDE MAXELL TV
PILA ALCALINA AA MAXELL
[PTCA"ACCALINA AAA MAXELL

PUSH-PINS COLORES CAJA 100 UNIDADES

ID!SPENSADOR 898-M m EDIANO PARA CINTAS DE 1/2"
INOTA ADHESIVAS 38X51MM (100HJ) AMARILLO

F\JOTAS ADHES!VAS 76X76MM (100HJ) AMARILLO

i‘

Ll

il

1l

=<
W

/4" SELLOFICCI

f_:J

mTE 21008 76MM.X T0TMM.(100 H. )E\'r\m-

PORTALAPICES METALICO CRANDE G/ NEGRO O SELLOFFICE
WLLA METALICO 0%6 5CM. FIV68025(12-48)
BANDEJA ESCRITORIO ARTICULADA TS TRIPLE METALICA (CK40342)
[PORTATACO CALENDARIO METALICO MALLANEGRO —
PLUMON PIZARRA ARTEL ROJO — — ]
[PLOMON PIZARRA ARTEL NEGRO — — ]

[FTo PLUMON PIZARRA ARTEL AZUL .

MARCADOR PERMANENTE PUNTA REDONDA AZUL SELLOFFICE
MARCADOR PERMANENTE PUNTA REDONDA NEGRO SELLOFFICE
MARCADOR ERMANENTE PUNTA REDONDA ROJO SEL SELLOFFICE_

REGLA PLASTICA 30 CM HAND
[REGLA ACRILICA 50CM

[REGLA METALICA 30 CM ACERO INOXIDABLE HAND
[REGTAMETALICA 50 CM ACERO INOXIDABLE

REGLA METALICA 1 METRO

IF’APEL FOTOCOPIA CARTA MULTIPROP.75 GRS 500 HJS CAJATOUND |
IPAEEL EOTOCOF’IA OFICIO MULTIPﬁﬁF’ 75 GRS 500 HJS CAJA 5 UNID I

SACACORCHETE PALANCA

e

AR
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SACACORCHETE PINZA

SACAPUNTA METAL GERMANY snvﬁ_m[‘m

MS COLORES

SEPARADOR OFICIO 6 POSICIONES COLORES

SOBRE CARTA BLANCO TIPO REVISTA 23X3OCM

MMXMCM .
OBRE 1/2 CARTA BLANCO 15X23CM.

SOBRE TERCIO OFICIO BLANCO 13X24CM.

IACCO CLIP METAL PLATEADO CAJA 50 UNIDADES |

SCOTCH 3M CRISTAL 600 19X20

[TACO CALENDARIO GRANDE 2025 — —
[TUERA ESCRITORIO OFFICE 7" 17.7 CM_

TINTA TIMBRE 28ML VERDE

ITINTA TIMBRE 28ML NEGRO I
ITINTA TIMBRE 28ML AZUL |

IT::IN:T:A TIMBRE 28ML EOJO — |
IPORTAIVIINA 0.5 MM : |
|PORTAMINA 0.7 MM : |

MINA 0.5 MM HB 12 MINAS

[MINA 0.7 MM HB 12 MINAS _ - 1
[VISOR CAJADE 50 UNIDADES . B

[COMO ARCHIVADOR OFICIO ANCHO PAQ. 10 UNID COLORES
[CARTONERO GRANDE C/FRENO
[REPUESTO CUCHILLO G-20, GRANDE, 10 HOJAS,

IBORRADOR PIZARRA MEDIANO UNIDAD I
IAGENDA DISENO EJECUTIVA ANO EN CURSO UNIDAD |

ICAEENDARIO ESCRITORIO ANO EN CURSO UNIDAD '
IF’LANIFICADOR MENSUAL MAGNETICO 60X45 CM. UNIDAD I

VISOR CAJA DE 50 UNIDADES UNIDAD
[ACCO CLIP PLASTICO CAJA 50 UNIDADES COLORES

IACCO CLIP METAL DORADO CAJA 50 UNIDADES I

ICINTA DOBLE CONTACTO 12X50 MT TRANSFERIBLE EXTRA FUERTE I
IANOTADOE MADERA CON APRETADOR METALICO OFICIO

|OPALINA LISA BLANCA 180 GR TAMANO CARTA 100 HOJAS

IOPALINA LISA BLANCA 180 GR TAMANO OFICIO 100 HOJAS I
PAPEL FOTOGRAFICO 100 HOJAS BRILLANTE 180GRS A4

ETIQUETA AUTOADHESIVA BLANCA INKJET/LASER 35 X 70 MM 10 HJ
CARTA 240 UNID

ETIQUETA AUTOADHESIVA BLANCA INKJET/LASER 106 X 35 MM 10 HJ
CARTA 160 UNID
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ETIQUETA AUTOADHESIVA BLANCA INKJET/LASER 106 X 70 MM 10 HJ
CARTA 80 UNID
PACK 100 MI&AS CAREI' TERMCLAM. PLASTIFICAR

PACK DE 100 TARJETAS CREDENCIALES BLANGA PVC. TANANG BENIM X

54M&GROS@: 0.76MM _

[[TVERES FECHEROS AUTOMATICOS UNIDAD
BLOCK OFICIO MATENATICAS 7 MM BO 32/60 UNIDAD
CAJATAPICES 24 COLORES
[ROTULCADOR BICOLOR 24 Lapices

— = :
—I

Unidad Técnica del MUNICIPIO.-

La Unidad Técnica del MUNICIPIO sera la Direccién de presupuesto, adquisiciones y
licitaciones.

8.- Procedimiento de solicitud, ejecucion y recepcion de los servicios y/o productos.

Articulo 16°
Procedimiento de solicitud:

EI MUNICIPIO, a través de la Unidad de Adquisiciones, cursara al Proveedor la solicitud de
provision de los servicios y/o productos en las cantidades y con la periodicidad que estime
necesaria a sus requerimientos mediante la emision de una Orden de Compra a través del
portal www.mercadopublico.cl conforme a los precios adjudicados en Ia presente licitacion.

Lugar y plazo de ejecucion de los servicios y/o productos:

El Proveedor debera ejecutar los servicios y/o productos requeridos en los lugares y horarios
que indique la Unidad Técnica de la MUNICIPALIDAD, en la forma, cantidad, calidad y plazo
convenido y aceptado en las bases y oferta respectiva, adjuntando la correspondiente orden
de compra completa.

Condiciones de entrega y recepcion de los servicios y/o productos:

Al momento de entregar el servicio, el Proveedor deberd entregar un documento que
contenga la informacién sobre los servicios que, habiéndole sido requeridos por el
MUNICIPIO conforme a la respectiva Orden de Compra, no ejecutara dentro del plazo
convenido (faltantes).

Por su parte correspondera al Jefe de la Unidad Técnica correspondiente efectuar la
recepcion mensual de los servicios licitados y entregar el Documento “Recepcion de
Servicio”, en él se especificara la cantidad de dias en que se presté el servicio de manera
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conforme para efectos de dar curso al pago correspondiente.

9.- Procedimiento de nueva ejecucion de los servicios y/o productos.

Articulo 17°:

El MUNICIPIO se reserva el derecho de rechazar total o parcialmente la entrega de los
servicios y/o productos al momento de su entrega en el lugar y bajo los términos
establecidos en las especificaciones técnicas, si es que éstos no cumplen con los
requerimientos técnicos exigidos en estas Bases y, en general, por cualquier defecto o
circunstancia que afecte su uso y goce adecuado, caso en el cual los servicios rechazados
se consideraran no ejecutados.

En tales casos la nueva ejecucién de los servicios se efectuara conforme al siguiente
procedimiento:

1. El Jefe de la Unidad Técnica, o quien lo reemplace, enviara un correo electrénico al
Proveedor, indicando los productos que han sido rechazados, sus cantidades y el
motivo del rechazo.

2. El Proveedor tendra 48 horas, contadas desde el envio del correo electrénico, para
ejecutar nuevamente los servicios, asumiendo ademas los costos inherentes al retiro,
traslado y reposicion de personal y/o material.

3. Si el Proveedor no ejecuta los nuevos servicios dentro del plazo sefialado en el N° 2
precedente, el Jefe de la Unidad Técnica emitird un informe que indicara el
incumplimiento del proveedor y el monto total del cambio no realizado, el que sera
descontado de la factura pendiente para pago, solicitando la nota de crédito respectiva,
sin perjuicio de la aplicacion de las multas previstas en el articulo 12° de estas Bases.

ANEXOS

ANEXO N°1-A

FORMATO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE PERSONA NATURAL

[DATOS DE LA PERSONA NATURAL |

[Nombre Completo |
[Cédula Nacional de Identidad I

— ]

R

[Nacionalidad

[Profesion

—J
Calle :
N°
Domicilio Comuna:
Ciudad:
Region : _ _
Fono - —1Fax = =

LAPALLAI

L



[Correo elecirdnico 4'
N° Boleta de Garantia de Seriedad
Oferta y Banco emisor

DATOS ENCARGADO DEL PROYECTO
[Nombre completo - -
Cedula de identidad

[Cargo II - T - —
|Fon_o_ _ _ _ |Fax |

[Correo Electronico I

||
fl
U L

Indicacion de incorporacién en Chileproveedores de todos los requisitos para ofertar, segun

lo sefialado en la letra a) del articulo 13° de las Bases:

Firma de la persona natural proponente

Fecha:

ANEXO N°1-B
FORMATO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE PERSONA JURIDICA

DATOS DE L/-ﬂERSONA JURIDICA _]
[Tipo de persona juridica
Razon social
Giro —
Rut

Domicilio

|
|
|_||mlu_||_l|_

[Fono

[Correo electronico

N° Boleta de Garantia de Seriedad "

Oferta y Banco emisor
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DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL

e e
Cédula de —l - -
Identidad _

Nacionalidad

IFono B Eax

Notaria y fecha de escritura publica de o
personeria

-
i

1 |

|

|

- -

Nl gt

(NOTA: Si son dos 0 mas los representantes legales se debera indicar los datos de cada uno

de ellos conforme a lo sefialado en el cuadro precedente)

IDATOS ENCARGADO (EJ ECUTIVO) |
Nombre complefo _-" — _ _ I
Cédula de identidad |: o o o :|

IICargo I
[Fono — . — JFax |
[Correo Electronico | — |

Indicacion de incorporacién en Chileproveedores de todos los requisitos para ofertar, segun

lo sefialado en la letra a) del articulo 13° de las Bases:

(nombre y rut del proponente/representante legal)

(**NOTA: Si son dos o mas los representantes legales todos ellos deberan firmar)

Fecha:
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ANEXO N°2-A
DECLARACION JURADA SIMPLE PERSONA NATURAL

En

que:

w

,a ' , declara bajo juramento

[ciudad/ pais] [fecha] [nombre proponente]

. Al momento de presentacion de la propuesta no ha sido condenado por practicas

antisindicales o infraccidn a los derechos fundamentales del trabajador dentro de los
dos afios anteriores.

. A su respecto no se aplica ninguna de las prohibiciones descritas en el articulo 4 de la

Ley 19.886, esto es:

. Que no es funcionario directivo de la I. Municipalidad de Zapallar;
. Que no es conyuge, hijo, adoptado ni pariente hasta el tercer grado de consanguinidad

ni segundo de afinidad de algun funcionario directivo de la . Municipalidad de Zapallar;

- Que esta en conocimiento que en caso de que sea adjudicada la licitacion, y existir

saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con los actuales
trabajadores o trabajadores contratados en los dos ultimos afios, los pagos producto
del contrato licitado deberan ser destinados primeramente a liquidar dichas deudas.

(nombre, firma y rut del proponente)

Fecha:

ANEXO N°2-B ’
DECLARACION JURADA SIMPLE PERSONA JURIDICA

En

representante (s)

[ciudad/ pais] [fecha] [nombre proponente o

representaste(s) legales]
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legal (es) de , declara bajo juramento que a
su respecto

(nombre de la persona juridica proponente, si corresponde)
no se aplica ninguna de las prohibiciones descritas en el articulo 4 de la Ley 19.886, esto es:

1. Que no es funcionario directivo de la |. Municipalidad de Zapallar.

2. Que no es conyuge, hijo, adoptado ni pariente hasta el tercer grado de consanguinidad
ni segundo de afinidad de algtn funcionario directivo de la . Municipalidad de Zapallar;

3. Que la Sociedad que represento no es una sociedad de personas en la que las
personas indicadas en las letras a) y b) precedente formen parte:

4. Que la Sociedad que representa no es una sociedad en comandita por acciones ni una
sociedad an6nima cerrada, en la que las personas indicadas en las letras a)y b) sean
accionistas;

5. Que la Sociedad que representa no es una sociedad anénima abierta en la que las
personas indicadas en las letras a) y b) anteriores, sean duefios de acciones que
representen el 10% o mas del capital;

6. No tiene la calidad de gerente, administrador, representante o director de cualquiera de
las sociedades referidas en las letras anteriores:

7.Que el proponente/sociedad o persona juridica que representa no ha sido
condenado(a) por practicas antisindicales o infraccion a los derechos del trabajador, en
los Ultimos dos afos.

8. Que esta en conocimiento que en caso de que sea adjudicada la licitacion, y existir
saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con los actuales
trabajadores o trabajadores contratados en los dos Ultimos afios, los pagos producto
del contrato licitado deberan ser destinados primeramente a liquidar dichas deudas.

Asimismo, declara bajo juramento que a su respecto no se aplica ninguna la prohibicién
descrita en el articulo 10 de la Ley 20.393, esto es prohibicién de celebrar actos y contratos
con organismos del Estado.

(Nombre, firma y Rut del proponente/representante legal)
(**NOTA: Si son dos 0o mas los representantes legales todos ellos deberan firmar)

Fecha:

ANEXO N°3
OFERTA TECNICA

1.- Razén Social Empresa:

2.-Plazo de Entrega de los productos desde la aceptacion de la orden de compra:
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» Plazo de entrega: dias, contados desde la fecha de aceptacion de la orden de

compra.

***En caso que el oferente no indique la disponibilidad se evaluara con nota 0 (cero) el

criterio “Plazo de Entrega”

*** En caso que el oferente indique un plazo que oscile entre dos plazos de los indicados en
los tramos del criterio “Plazo de Entrega” (por ejemplo: entre 1 y 3 dias hébiles, se estara al

plazo mayor tanto para los efectos de la evaluacién como para fijfar la época de cumplimiento

de la obligacion del plazo de entrega.

(Nombre y Rut del proponente/representante legal)

(**"NOTA: Si son dos o mas los representantes legales todos ellos deberan firmar)

Fecha:

ANEXO N°4

OFERTA ECONOMICA

D . .. AI PRECIO
escripcion NETO

h e ——

IARCHIVADOR PALANCA CARTA ANCHO UNIDAD _ I I

[ARCHIVADOR PALANCA OFICIO ANCHOUNDAD [ —
[ACFICER CAJA X 50 GRS X 32 MM 1
W TOOU_Eaf_ORES_ 1

[PIR BATERIA VAXELL G VOLT ONDAD ———— ]
CAJA ARCHIVO STANDARD KRAFF UNIDAD _ |:

[CARGADOR PILA AA AAA BAT JI_




e

LAPALLAR

EALCULADORA 12 DIGITOS 1 1
_CA_RPETA_'_PIGMENTADA _lmTo OFICI _COLOR_ES 100'—_|UN|D |:
CARPETA COLGANTE RIEL PLASTICO SIMILAR COLON

[CARPETA PLAGT IFICADA OFICIO AZOL — 1
'WWRWE 1
IWWALAJE ULTRA 4BMM X 50M CAF_E_ '_ I |
m - 1

LE,INTA IMPERMEABLE GRIS 50MM X { 50 M. APROX. I ]
CORCH ETERA METALICA 30 HJ B-7 NEGRA GRANDE | B |

ICORCHETERA HEAVY DUTY ‘100 HJS  REF. 25151 (5-10) Il I
ICKJA CORCHETES N! 26/6 1000 UNIDAﬁES SELLOFFIC “

[CAJA CORGHETES N* 237701000 UNIDADES SECTOFFICE_J[——
mzsms 7000 UN|D'ATDTS£ELOT‘HC‘E_|[ )

CAJA CORCHETES 23/17 DE 1000 UNID.RAPID 1
MWMWI__'
m PARAZT0HOJAS || |

ICORRECTOR ROLLER 6MTX5MM _ |
ILAPIZ CORRECTOR 7ML EUNTA METEL 1 OMM — " I

CUADERNO UNIV._MATEM.7MM 100 HJS ESP DOBLE T/LISA
[CAJAS DE CLIPS 33MM, 700 UNIDADES STOFFICTI
@mﬁs 50 MM. 100 UNIDADES SELLOTFICE — |_"
mﬂx -
M\/ 6 MM ADIX . __||
m CLIP MEDIUM 4 8MM 50 UNID.
WRILLO_

DESTACADOR FORMA LAPIZ ISOFIT VERDE

[DESTACADOR FORMA LAPIZ IGOFTT CELESTE
[DESTACADOR FORMA LAPIZ ISOFIT NARANID

3

Jﬂ

U

APRETADOR DOBLE CLIPS 51 MM
APRETADOR DOBLE CLIPS 32 MM

IAPRETADOR DOBLE CLIPS 25 MM
IAPRETADOR DOBLE CLIF‘S PS 19 MM
IESCALIMETRO 30 CM 1: 20 A 1125

ELASTICO BILLETE 500 GR. BLCO/CO
FUNDA PLASTICA OFICIO_LOMO BL

FUNDA PLASTICA CAR TA LOMO BL "

GOMA DE MIGA 20 SOF T I
[[AMPON DACTILAR CIR X CIRCULAR NEGRO CITAPA (12-288) 1

ILAPIZ PASTAP. MED FABER 34 AZUL

i
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LAPIZ PASTA P. > FINA TRATTO UNO ORANGE AZUL

1L

LAPIZ PASTA 5 MED FABER 34 ROJO = . = |

LAPIZ PASTA P.FINA TRATTO UNO ORANG E ROJO. __ I

m —

mm UNO ORANGm__|
m
m

LAPIZ PUNTA GEL L ROJO 0.5  TORRE

——

CAJA 12 LAPIZ GRKFITO HB ) HB N 2 SELLOPENCIL
LIBRO ASISTENCIA 050 HJ _ _ I

EJHH

_rBRB_ASISTEN'cm T00H)
[IBRETA C CO RRESPONDENCIA - 50 T HIS -
L_'_BRO COR R'_RESPO'N'_DENCIA T00H -

S
LLL

LIBRO CORRESPONDENC!A ENTRADA % SALIDA 200 HJS.
[IBRO ACTAS 50 1), — o

ILIBRO ACTAS 100 HJ.
ILIBRO ACTAS 200 HJ.

|U'__BR0 A:CTAS 400 HJ.

| || |
'JLUL

LTI

|PEGAMENTO EN BARRA 21 GR

COLA FRIA ARTEL 40GR

i
|

@m OFICIO LISA NATURAL UNIDAD DIA DIAZOL |
[CA ENCUAD CARTA [ TISANAT UNIDAD AZOL

PERFORADORA MAPED 2A 20/25H METAL

PILA RECARGABLE AA CROTEL 2700 MA CON CARGA

|

[PICA ALCALINA D GRANDE MAXELL 7.5V

|__LA ALCALINA AA MAXELL _

il

rp TA ALCALINA AAA MAXELL -

i

PUSH-PINS S COLORES CAJA 100 UNIDADES

1]

DISPENSADOR 898-M MEDEANO PAﬁA CINTAS 5E 112"Y.3

SELLOFICC

il

|__K_N0TA DHESIVAS 38X51MM (wﬁﬁl) AMARILLO

=
l

|NOTAS ADHE§IVAS 76X76N M (100HJ) AMARILLO

LI

-

ISTICK NOTE E 21008 ?BMM X 101MM.(100 H.)AMARILLO

F’ORTAL&P_ICES METALICO GRANDE C/NEGRO SELLOFFICE

PORTA CLIP REDONDO MALLA METALICO
9x6.5CM.HY68025(12-48)

BANDEJA ESCRITORIO ARTICULADA TRIPLE METALICA
(CK40342)

a

IPOR | A TACO CAEENDAR!O VIE iALICO MALLA NEGRO
|PLUMON PIZARRA ARTEL ROJO

]Ijh"‘l L

S

AR
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[PCOMON Plz_AF'aRA ART-EL NEGRO

IPEE]MON PIZARRA ARTEL AZUL

-—-———.——.—_

MARCADOR PERMANENTE PUNTA REDONDA AZUL
SELLOFFICE _ _

MARCADOR PERMANENTE PUNTA REDONDA NEGRO
SELLOFFICE

MARCADOR PERMANENTE F‘UNTA RED
SELLOFFICE

[REGLA PLASTICA 30 CM HAND
[REGLA ACRILICA 50cm

REGLA METALICA 30 CM ACERO | INOXIDABLE HAN
REGLA METALICA 50 CM ACERO INOXIDABLE
REGLA METALICA T METRO

PAPEL FOTOCOPIA CARTA MULTIPROP.75 GRS 500 HJS CAJA
10 UND

PAPEL FOTOCOPIA OFICIO MULTIPROP.75 GRS 500 HJS CAJA

|_UN|D
SACACORCHETE PALANCA

SACACORCHETE PINZA
SACAPUNTA METAL GERMANY SIMPLE RECTANGULAR

ISEPARADOR CARTA 6 POSIC!ONES COLORES_
ISEPARADOR OFICIO 6 POSICIONES COLORES
SOBRE CARTK BLANCO iIF’a REVISTA 23X30CM.

SOBRE OF CIO BLANCO 80 GR 24X34CM
SOBRE 1/2 CARTA BLANCO 15X23CM

|SOBRE TERCIO OFICIO BLANCO 13X24CM.

I————lACCO CLIP METAL PLATEADO CAJA 50 UNIDADES
E_MH 3M CRISTAL 600 19X20 o |

TACO CALENDARIO GRANDE 2023
[TJERA ESCRITORIO OFFICE 7 17.7 CM
TINTA TIMBRE 28ML VERDE
lmm
TINTA TIMBRE 28ML AZUL
TINTA TIMBRE 28ML ROJO
PORTAMINA 0.5 MM
PORTAMINA 0.7 MM

MINA 0.5 MM HB 12 MINAS
SOR CAJA DE 50 UNIDADES

[COMO ARCHIVADOR OFIGIO ANCHO PAQ. 10 UNID COLORES 1

L

——

BB

Li_LJUthUIH |

LIl

OND

DA

Y|
@)
<
O

1

LI

| | o ([

W

{11l

i

1
1
1
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CARTONERO GRANDE C/FRENO

[REPUESTO CUCHILLG G-20, GRANDE, 16‘F|0JA3 1
= 2 A N— -

1L

BORRADOR PIZARRA MEDIANO UNIDAD i

WWOENCURSOUNIDAD
WN CURSO UNIDAD :|
W(} B0X45 CM, UWL—_|
[VISOR CAJA D 50 UNIDADES UNDAD ——

ACCO CLIP PLASTICO CAJA 50 0 UNIDADES COLORES

IACCO CLIP METAL DORADO CAJA \JA 50 UNIDADES I

CINTA DOBLE CONTACTO 12X50 MT TRANSFERIBLE EXTRA
FUERTE

ANOTADOR MADERA CON APRETADOR METALICO 0 OFICIO
[OPALINA LTSA BLANCA 180 GR. R TAMANO CARTA 100 HOJAG
[OPALINA LTSA BLANGA T80 GR TAMANO OF ICIO 100 00 HOJAS [ ]

|PAPEL FOTOGRAFICO ‘TO%OJAS BRMNTE 18OGRS A4 j'— I

ETIQUETA AUTOADHESIVA BLANCA INKJET/LASER 35 X 70
MM 10 HJ CARTA 240 UNID

ETIQUETA AUTOADHESIVA BLANCA INKJET!LASER 106 X 35 | |

L

Hﬂ

JJU[

MM 10 HJ CARTA 160 UNID

e e e e e e———————— et m——
ETIQUETA AUTOADHESIVA BLANCA INKJET/LASER 106 X 70
MM 10 HJ CARTA 80 UNID - 1 |

PACK 100 MICAS CARNET TERMOLAM. PLASTIFICAR

PACK DE 100 TARJETAS CREDENCIALES BLANCA PVC,
TAMANO 86MM X 54MM GROSOR: 0.76MM

ITIMBRES FECHEROS AUTOMATICOS UNIDAD |I

BLOCK OFICIO MATEMATICAS 7 MM BO 32/80 ONIDAD
[CAJA LAPICES 24 COLORES — __|_
;ROTULADo:R BICOLOR 24 Lapices . T |

VALOR TOTAL NETO

JUJ

(") El oferente debe ofertar en el portal el Valor POR $ 1 PESO.

(Nombre y Rut del proponente/representante legal)
(**NOTA: Si son dos o mas los representantes legales todos ellos deberan firmar)

Fecha:

2° LLAMESE a licitacién publica para la adquisicion, de los productos de que se trata
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conforme a las condiciones y estipulaciones de las bases que en este acto se aprueban
mediante su publicacién en el Sistema de Informacién de Compras y Contrataciones de la

Administracion a cargo de la Direccion de Compras y Contratacion Publica.

ANOTESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE

ANTONIO MOLINA DAINE RODRIGO NAVAS UGARTE

e
o0 e O

< 3
< {
= ]
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—  SECRETARIO
Z MUNIG(PAL
. =
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DISTRIBUCION:

DIRECCION DE CONTROL
SECRETARIA MUNICIPAL
OFICINA DE TRANSPARENCIA




