DECRETO DE ALCALDIA N° 508
ZAPALLAR, 14/02/2023

VISTO:

LOS ANTECEDENTES: Las facultades que me confiere la Ley N.° 18.695 “Organica
Constitucional de Municipalidades”, Decreto Supremo N° 250 que Aprueba Reglamento de la
Ley 19.886 de Bases sobre Contratos Administrativos de Suministros y Prestacion de
Servicios; Sentencia de Proclamacion Rol N.° 299/2021, del Tribunal Electoral V Region
Valparaiso, de fecha 25 de junio de 2021, que me nombra Alcalde de la Comuna de
Zapallar, Decreto de Alcaldia N°25/2022 del 14 de diciembre de 2022 que aprueba el
Presupuesto Municipal 2023; Decreto de Alcaldia N°1753/2021 de fecha 19 de agosto de
2021, que aprueba el cuadro de subrogancia del cargo Alcalde en caso de ausencia;
Decreto de Alcaldia N°1539/2021 de fecha 29 de julio de 2021 y su modificacién aprobada
mediante Decreto de Alcaldia N°1966/2022 del 01 de agosto de 2022, que delega la facultad
para firmar bajo la férmula “Por Orden del Alcalde”; Decreto de Alcaldia N°2393/2022 de
fecha 23 de septiembre de 2022, que aprueba el cuadro de subrogancia de cargos
Directivos, Jefaturas y Encargados de Unidades Municipales.

CONSIDERANDO:

1. Que, la llustre Municipalidad de Zapallar requiere contratar la Plataforma de
administracién de licencias médicas, solicitadas por la direccién de Gestién de
Personas.

2. Que, en consecuencia, para esta contratacién se requiere llamar a propuesta publica
debiendo ésta regularse por las presentes Bases Administrativas especiales, asi como
tambien por las Bases Administrativas Generales, sancionadas por Decreto de Alcaldia
N°®1.562/2022, de fecha 29 de junio del afio 2022.

3. Que, conforme con lo anterior, dicto lo siguiente:
DECRETO:

1.- APRUEBANSE las siguientes Bases Administrativas Especiales que regiran la Licitacion
Publica N°28/2023 denominada “Plataforma de administracién de licencias médicas”
solicitadas por la direccion de Gestion de Personas, cuyo texto es el siguiente:

BASES ESPECIALES DE LICITACION PUBLICA PARA LA CONTRATAR LA
PLATAFORMA DE ADMIN]STRATCIC’)N DE LICENCIAS MEDICAS, SOLICITADAS POR
LA DIRECCION DE GESTION DE PERSONAS.

l.- BASES ADMINISTRATIVAS ESPECIALES

1.- Antecedentes y Disposiciones Generales de la Licitacion.

Articulo 1°: Objeto

La llustre Municipalidad de Zapallar, en adelante e indistintamente la “MUNICIPALIDAD” o el

“MUNICIPIO”, llama a licitacion publica para la adquisicion Plataforma de administracion
de licencias médicas” solicitadas por la direcciéon de Gestion de Personas la cual se
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regulara por las Bases Administrativas Generales aprobadas por Decreto de Alcaldia 1.562 y
las presentes Bases Administrativas Especiales.

Articulo 2°: Datos de la licitacion. -

Tipo de licitacién

Licitacion Publica Menor a 100 UTM
Licitacion Publica Entre 100 y 1000 UTM X
Licitacion Publica Entre a 1000 y 5000 UTM
Licitacion Publica Sobre 5000 UTM

Presupuesto disponible 490 UTM maximo
Tiempo maximo de vigencia del contrato |24 meses o hasta el agotamiento de los recursos
Modalidad del Contrato Suministro

2.- Garantia de Seriedad de la Oferta.
Articulo 3°: Garantia de Seriedad de la Oferta. -
En esta Licitacion no se exigira garantia de seriedad de la propuesta.

La garantia de seriedad de la oferta se regira por lo establecido en el articulo 14 de las
Bases Administrativas Generales

3.- Presentacion y admisibilidad de las Ofertas.

Articulo 4°: Los oferentes deberan presentar los antecedentes establecidos en el articulo 13
de las Bases Administrativas Generales.

Es obligacion del oferente ingresar correctamente en el portal de compras publicas, todos los
antecedentes y documentos que componen su oferta, de manera clara y ordenada. El orden
de las ofertas esta determinado por:

1. Un solo archivo digital consolidado (PDF o JPG) por cada casilla de antecedentes de la
oferta; es decir, a ejemplo: todos los antecedentes o documentos que componen los
anexos administrativos, deben. estar presentados, en un solo archivo que los contenga.

2. El nombre asignado al archivo consolidado, debe tener relacion con el contenido del
mismo y la casilla correspondiente a los antecedentes de la oferta, del portal de
mercado publico; es decir, el archivo que contenga los antecedentes administrativos,
debe tener asignado, por ejemplo, el nombre antecedentes administrativos, y
presentado en la casilla de antecedentes administrativos del portal de mercado publico.

El no cumplimiento de la presentacién formal de la oferta del proveedor, sera sancionada en
puntaje, en criterio de Cumplimiento de Requisitos Formales.

Articulo 5°: Ademas de las causales de exclusién y eliminacidn establecidas en el articulo
15 de las Bases Administrativas Generales, deben considerarse las siguientes causales:

1. La oferta sobrepasa el porcentaje de cobro maximo de recuperacion destinado hasta
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un 18% y pagaderos hasta 490 UTM, por el plazo de 24 meses.
4.- Evaluacion y calificacion de las Ofertas.

Articulo 6°: Comisién de Evaluacion. -

El analisis y evaluacion de las propuestas estara a cargo de una Comisién de Evaluacion
integrada por los siguientes funcionarios o sus respectivos reemplazantes o subrogantes:

1. Director de Gestion de personal o quien lo subrogue.
2. Director de presupuesto, licitaciones y adquisiciones o quien los subrogue.
3. Secretario Municipal, en calidad de Ministro de Fe

Las funciones de esta comision se encuentran definidas en el articulo 19 de las Bases
Administrativas Generales.

Articulo 7°: Notas y Criterios de Evaluacion. -

Se establecen los siguientes criterios de evaluacién y seleccién de las propuestas, con sus
respectivos porcentajes de ponderacion:

Criterios de Evaluacidn [Puntaje
a) Oferta econdmica 20

b) Oferta Técnica 30

¢) Experiencia 40

d)  Cumplimiento Requisitos Formales 5

e) Comportamiento Contractual Anterior 5

a) Oferta Econémica: Se asignara 20 puntos a la oferta de menor valor. Las ofertas de
menor valor se mediran de manera inversamente proporcional a la mas econémica conforme
a la siguiente ecuacion:

(Precio oferta menor * 20) / Precio oferta n

b) Oferta técnica: La evaluacion de la oferta técnica se realizara en base a la siguiente
sumatoria de requisitos:

Oferta Técnica Puntaje
Entrega detallado informe sobre recuperacion
de SIL especificamente referidos a este
municipio, cuyo contenido refiera a lo menos
por parte de una instituciéon pagadora
informacion especifica y presenta plan de
trabajo

Presenta Plan de trabajo 10
Acredita software de licencias medicas 3
Presentacion de carta Gantt 2

¢) Experiencia: Se evaluara a través de certificados de experiencia en recuperacion de
subsidio de incapacidad laboral y pagos en exceso con organismos publicos. Solo se
aceptaran 3 certificados por cada mandante en los ultimos 3 afios:
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CERTIFICADOS PUNTAJE
Presenta de 15 o mas certificados de recepcion conforme 40
Presenta 10 a 14 Certificados de recepcion conforme 20
Presenta hasta 9 certificados de recepcién conforme 10
No presenta certificados 0

d) Cumplimiento Requisitos Formales: Se aplicara la siguiente tabla para evaluar el
Cumplimiento de Requisitos Formales.

Cumplimiento de Requisitos Formales Puntaje

El proponente presenta todos los antecedentes minimos que constituyen
la Oferta Administrativa de conformidad a lo solicitado en el articulo 13°|
letra a), de las Bases Administrativas Generales, antes del vencimiento|5
del plazo previsto para la presentacion de ofertas y en la formalidad
exigida en el articulo N°4 de las Bases Administrativas Especiales

El proponente presenta todos los antecedentes minimos gue constituyen
la Oferta Administrativa de conformidad a lo solicitado en el articulo 13°|
letra a), de las Bases Administrativas Generales, previo requerimiento al0
traves de Foro Inverso y/o no presenta en la formalidad exigida en el
articulo N°4 de las Bases Administrativas Especiales.

e) Comportamiento Contractual Anterior (CCA): Se aplicara la siguiente tabla para
evaluar el comportamiento contractual del oferente.

Criterio Puntaje

Sin multas aplicadas por el municipio por incumplimiento contractual en los 5
cuatro Ultimos afios.

Una a tres multas aplicadas por el municipio por incumplimiento contractual
y/o término de contrato anticipado por incumplimiento y/o ejecucion de
garantias en los cuatro Ultimos afios y/o condenas derivadas de mal
comportamiento contractual.

Para los efectos de la evaluacion y elaboracion del ranking respectivo los puntajes finales
con decimales se aproximaran de la siguiente manera:

Puntajes con decimales iguales o inferiores a|[No se aproximara, se mantendra el segundo
0,004 decimal

Puntaje con decimales iguales o superiores|Se aproximara hacia numero sucesor
0,005 siguiente, del segundo decimal

En caso de existir empate entre dos o mas propuestas se adjudicara al proponente que
tenga el mayor puntaje en el siguiente item, siguiendo el siguiente orden de prelacién:

1. Experiencia

2. Oferta Técnica

3. La oferta que haya sido ingresada primero, en el portal www.mercadopublico.cl
5.- Adjudicacién de la Licitaciéon.

Articulo 8°: Adjudicacion. -

La presente licitacion podra ser adjudicada:
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1. A un solo oferente por todos los servicios licitados.
En ningdn caso se podra adjudicar un mismo producto a dos o mas oferentes.

La adjudicacion estara ademas regulada por lo dispuesto en el articulo 24 de las Bases
Administrativas generales.

6.- Del Contrato.

Articulo 9°: Garantia de Fiel Cumplimiento del Contrato. -

En esta licitacion, no se exigira que el proveedor adjudicado garantice el fiel, cabal y
oportuno cumplimiento del contrato, de la forma indicada en el articulo 27 de las Bases

Administrativas Generales.

En todo lo no regulado por estas Bases Administrativas Especiales, debe estarse a lo
regulado en las Bases Administrativas Generales.

Articulo 10°: Formalizacion de la contratacion, modalidad y Vigencia del Contrato.
La presente licitacion por tratarse de bienes y/o servicios de simple y objetiva especificacion,

se perfeccionara de conformidad a lo sefialado en el articulo 63, del Decreto N°250 de la
siguiente forma:

Formalizacion de la contratacion [aceptacion de la orden de compra
Plazo de vigencia del contrato: |24 meses o hasta el agotamiento de los recursos
Modalidad de contrato Suministro

Resuelta la adjudicacion de la licitacion, y al momento de la contratacion, el adjudicatario
debe cumplir con los siguientes requisitos:

1. Encontrarse inscrito en el Registro de Proveedores. El Proveedor adjudicado tendra 15
dias habiles contados desde la fecha de publicacion del Decreto de adjudicacién en el
Sistema de Informacion de Compras y Contratacion Publica de la Administracion a
cargo de la Direccién de Compras y Contratacion Publica, sitio
http://www.mercadopublico.cl, para inscribirse en el registro indicado, y encontrase
habil en el portal para contratar con el estado.

Aumentos y disminuciones.

La unidad técnica, previa autorizacién de la |. Municipalidad de Zapallar, podra disminuir o
aumentar dicha adquisicion, en cuyo caso el contratista también tendra el derecho a aceptar
o rechazar la oferta. El mayor o menor valor del contrato quedara determinado por el valor
unitario ofertado de cada item segun sea el caso.

Toda modificacion que se realice (aumento, disminucion del contrato), una vez obtenidas las
aprobaciones precedentes, sera informada por la Unidad Técnica al contratista y se
expresara en la pertinente modificacion del contrato. En casos de aumento del servicio,
deberd complementarse la o las garantias acompafiadas, si existiesen; en caso de reduccién
de ellos, podra disminuirse el valor de las garantias.

En caso de modificacion del contrato, que implique un aumento de presupuesto, la Unidad
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Técnica, debera solicitar previamente la disponibilidad presupuestaria a la Unidad
correspondiente.

La solicitud de aumento o disminucion de contrato aceptada por el contratista no sufrira
efecto alguno mientras no se dé entero cumplimiento a lo siguiente:

1. Suscripcion del contrato modificatorio y decreto alcaldicio que aprueba la modificacion
de contrato, el que debera ser notificado oportunamente al contratista o emision de la
correspondiente orden de compra, seglin sea el caso.

2. Constitucion de las garantias pertinentes, si corresponde.

Toda modificacion al servicio, lo que comprende las siguientes gestiones: solicitud de la
unidad técnica, reevaluacion técnico-econémica, aprobacién del cambio presupuestario,
verificacion de disponibilidad presupuestaria, modificacion del contrato y modificacion de
garantias, debera ser efectuada antes de vencida la vigencia del contrato.

Los aumentos indicados en el parrafo anterior no podran sobrepasar el 30% del monto total
del contrato inicial y las disminuciones de contrato, sean de iniciativa Municipal o del
contratista, no podran reducir el valor total del contrato mas de un 30% del monto inicial.
Articulo 11: Subcontrataciones.-

Durante la ejecucion del contrato, y previa autorizacion del MUNICIPIO, el Proveedor podré
efectuar las subcontrataciones que sean necesarias para el cumplimiento del suministro
contratado, las cuales no podrén exceder el 40% (cuarenta por ciento) del monto total del
contrato, conforme a lo regulado en el articulo 35 de las Bases Administrativas Generales.
7.- Sanciones y Multas.

Articulo 12: Multas.-

l.- Definicién de las situaciones constitutivas de incumplimientos y valorizacién de las
multas asociadas a las mismas:

Se establece la siguiente estructura de multas:

N° |Causal Monto Forma de calculo
5% del valor neto de Por dia habil de

o ductos
los p_ro atraso, con un
requeridos en la

Atrasado en la entrega o prestacion del

servicio. . maximo de 7 dias
respectiva orden de|, ., .
habiles.
compra
25% del valor neto de|P o r la solal

los productosicircunstancia, que
requeridos y noftranscurran 7 o mas
satisfechos [dias, se aplicara por
adicionales a la multajunica vez el
del numeral 1°. porcentaje indicado.

3U.T.M. Por cada evento.

Atrasado en la entrega o prestacién del
2. |servicio por 7 0 mas dias habiles de
atraso.

Otros incumplimientos a las Bases de
Licitacion.
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Il.- Incumplimiento Grave.

Se considerarad como incumplimiento grave y reiterado, para los efectos de lo establecido en
el articulo 37 letra e) de las Bases Administrativas Generales, la aplicacién de multas que
superen el 20% del monto del contrato.

1. BASES ECONOMICAS

La propuesta econémica que se ingresara a través del Sistema de Informacién, SERA POR
$ 1 PESO. Sin perjuicio de lo anterior se enviaran las érdenes de compra al proveedor
adjudicado de acuerdo a las necesidades del MUNICIPIO y de conformidad a los precios
unitarios ofertados en el Anexo N°4.

Si bien la oferta econdmica es ingresada a través del Sistema de Informacion, el Oferente
debera cumplir con lo exigido en la letra c) del articulo 13°, de la Bases Administrativas
Generales, y presentar su oferta econdmica de acuerdo al formato contenido en el Anexo
N°4 de estas Bases; siendo la Oferta Econdmica presentada en Anexo, la Gnica como valida
en el proceso de licitacion. Lo anterior sin perjuicio de lo previsto en el articulo 15° de las
Bases Administrativas Generales.

Articulo 14: Condiciones de Pago. -

El Proveedor sélo podra facturar los servicios efectivamente entregados en la Unidad
Técnica, dependiente de la Municipalidad de Zapallar.

Para los efectos del pago, el Proveedor presentara en la Unidad Técnica en el horario
comprendido entre las 9:00 a 14:00 horas y de 15:00 a 16:30 horas, de lunes a viernes, o
bien por correo electrénico, lo siguiente:

1. Documento tributario correspondiente con el monto a pagar, la cual debera indicar,
ademas de las menciones tributarias, el nimero de la correspondiente orden de
compra (Previamente aceptada en portal mercadopubico.cl).

2. Copia orden de compra aceptada.

3. Informe de los servicios prestados.

La Unidad Tecnica una vez recibido a conformidad el servicio, remitira a la Unidad de Pago
Proveedores, el estado de pago certificando a conformidad el documento tributario y los
servicios ejecutados.

El pago se efectuara en el plazo de hasta 30 dias corridos contados desde la entrega de la
documentacioén sefialada.

ll. BASES TECNICAS
Articulo 15: Antecedentes de la compra. -

La llustre Municipalidad de Zapallar, requiere la contratacién de Plataforma de
Administracion de Licencias Médicas, que aborde, la administracion mensual integra de
estas, logrando la identificacion y evaluacion de incidencia financiera del proceso de
recuperacion de Licencias Médicas en la Municipalidad, promoviendo medidas preventivas
y/o correctivas en la gestién financiera, que permita regularizar mes a mes, la correcta
ejecucion del proceso de licencias médicas. Esta recuperacion de dineros es aplicable a
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todo el sector municipal, es decir, Area Municipal, Area Educacion y Area Salud, a través de
los beneficios de las leyes N° 18.883 Estatuto Administrativo para funcionarios Municipales,
Ley N° 19.070 Estatuto Docente, Ley N° 19.464 Estatuto para funcionarios del Sector no
Docente y Ley N° 19.378 Estatuto Atencion Primaria de la Salud.

El servicio contratado tendra una vigencia de 24 meses, y el universo de documentacion a
analizar comprendera hasta cinco afos calendario hacia atras y durante la duracién del
contrato a mes vencido, administrando, controlando, regularizando y gestionando la
recuperacion de ingresos de la Municipalidad.

Cabe sefalar que toda recuperacion desde la fecha estipulada sera atribuida a las gestiones
del oferente y/o proveedor adjudicado segun corresponda, excepto de aquellas gestiones
realizadas por el municipio o sus areas, durante los 60 dias posteriores a la recepcion de las
licencias médicas en los distintos portales destinados para tales fines; www.imempleador.cl,
www.licencia.cl, www.medipass.cly www.ssrv.cl, por lo que del oferente y/o proveedor
adjudicado segun corresponda se obliga a desarrollar los siguientes servicios bajo la
Modalidad de Recuperacion ingresos propios, lo que contempla:

« Una revision y analisis de documentos relevantes e informacion de sistema de
administracion de licencias médicas.

» La determinacién de los saldos adeudados susceptibles de ser cobrados a los
Organismos de Salud, correspondientes a subsidios por incapacidad laboral producto de
las licencias médicas pagadas por el empleador y no reembolsadas.

« Realizar y gestionar la cobranza a las respectivas instituciones pagadoras de dicho

« Solicitud de cobro por parte del empleador o cualquier gestion con el objeto de este

» Calculos de los subsidios o rechazos o reducciones.

« Revalidacion de documentos ya caducados y emitidos.

Para efectos de la ejecucion del servicio, la Municipalidad, emitirda un Mandato notarial
mediante el cual se facultara al oferente y/o proveedor adjudicado segin corresponda de
manera exclusiva, durante la vigencia del contrato para representarla, ante las entidades
pagadoras de subsidios (cajas, mutuales, Isapres, Compin, bancos) generar cartas de

solicitudes cobro, oficios y gestiones de retiro de valores, vale vistas, documentos, etc., los
cual seran depositados en la cuenta corriente de la Municipalidad.

Para la correcta implementacion de la plataforma, la municipalidad se obliga a facilitar la
siguiente documentacion a la firma del contrato:

1. Las claves de acceso a los portales de las Isapres, mutuales y cajas de compensacion.

2. Copia legalizada del RUT de Sl de la Municipalidad.

3. Extender Mandato especial al oferente y/o proveedor adjudicado seglin
corresponda a la firma del contrato y a las personas designadas por esta.

4. Clave de PreviRed.

5. Claves de Medipas e I-MED para la conexién y para la carga electrénica de las
licencias emitidas.

6. Hacer envio diario de las licencias presentadas de manera fisica en la oficina de parte
de la Municipalidad.

7. En un plazo de 10 dias habiles suministrar licencias médicas histéricas en archivo
planilla Excel.
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8. Facilitar el acceso al oferente y/o proveedor adjudicado segln correspondaa las
instalaciones de la Municipalidad u otro establecimiento para la ejecucion del servicio,
facilitar acceso a computadores y sus respectivas claves si es necesario.

9. Envio de listado de licencias presentadas los 5 primeros dias del mes.

10. Cuando el oferente y/o proveedor adjudicado segun corresponda, lo requiera,
personal de la Municipalidad debera brindar apoyo para la carga de informacion
interna, esto debido a que dichos datos son propios de la Municipalidad y de caracter

11. Es su responsabilidad que las labores solicitadas se concreten para finalizar las
gestiones de cobro, de no realizarse en el transcurso de la vigencia del contrato sera
responsabilidad de esta, extender el contrato por el plazo de 6 meses para retomar
las gestiones inconclusas.

12. En caso de modificacion o cambio de claves de acceso a portales de internet,
mantener al oferente y/o proveedor adjudicado segln corresponda informada.

Para la adecuada administracion, de dichos documentos por parte de la plataforma, en la
gestion y cobro de subsidios por incapacidad laboral historica mes a mes durante Ia

prestacion del servicio, con un retardo de 30 dias después de presentada la Licencia Médica
por parte del funcionario, se llevaran a cabo las siguientes acciones;

I. Diagnostico:

La consultora realizara un analisis da la informacién para determinar:

1. Disponibilidad y calidad de los datos y documentacion existente.

2. Cantidad y monto de los reembolsos de subsidios por incapacidad laboral no cobrados
hasta cinco afios calendario hacia atras desde el dia la fecha del contrato y un
estimado a recuperar de manera fija mes a mes.

3. Cantidad y monto de las licencias reducidas o anuladas por la institucién de salud.

4. Al inicio del contrato, plazo maximo de 1 mes.

Il. Calculo y cobranza:

El oferente y/o proveedor adjudicado segun corresponda determinara el monto de deuda,
considerando reajustes e intereses (en caso de ser pertinente) y lo realmente incobrable de
acuerdo al siguiente detalle:

1. Monto a cobrar por reembolsos y subsidios por incapacidad laboral no percibidos por la
municipalidad y la aplicacion de sus respectivos reajustes e intereses en caso de ser

2. Monto a cobrar por reembolsos de subsidios por incapacidad derivados de eventuales
reducciones o rechazos.

3. Monto a cobrar por reembolsos de subsidios por incapacidad derivados de eventuales
compensaciones de deudas previsionales.

4. Monto a cobrar por reembolsos de subsidios por incapacidad derivados de eventual
duplicidad en pago de cotizaciones previsionales.

5. Monto a recuperar por revalidacion de documentos caducos.

6. Otros derivados de la revision.

Todo lo anterior, con la adecuada gestion en los procesos antes mencionados, para
mantener la base de datos de dicha plataforma debidamente alimentada, lo que permitira un
retorno efectivo de dineros a las arcas de la municipalidad evitando el empozamiento de las
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mismas.

Obligaciones del oferente y/o proveedor adjudicado seqtin corresponda:

1. Mantener el control diario de los subsidios presentados por el personal de la

2. Obtener informes contables y financieros de los montos percibidos y por percibir.

3. Mantener una plataforma virtual que permita el seguimiento y control del trabajo

realizado mes a mes por la municipalidad a través de un usuario y clave de acceso.

4. Control integral y global del proceso de gestion de subsidios de manera constante por

parte de la municipalidad.
5. Establecer con las entidades previsionales el estado de trdmite de cada subsidio y en
especial las razones por las cuales no se ha efectuado su liquidacion, reducidas y/o

6. Concretar, en representacion de la municipalidad, las acciones de cobro respecto de
cada una de las entidades previsionales - Isapres/Cajas de Prevision - para la
recuperacion pronta y efectiva de los subsidios.

7. Obtener de las entidades previsionales |a liquidacion efectiva de los subsidios y su

ingreso en arcas de la municipalidad.

8. Generar la solicitud de cobro por parte del empleador o cualquier gestiéon con el objeto

de este contrato.

9. Revalidacién de documentos ya caducados y emitidos.

10. Entregar informes de licencias rechazadas.

11. Asistir a las reuniones de coordinacion que fije la Municipalidad y/o su contraparte, o
bien realizar reuniones o presentaciones por plataforma Meet.

12. Mantener disponible durante la vigencia del contrato una Plataforma Web exclusiva
para la municipalidad que permita al personal del Departamento de RH.Hy a la
Unidad de Cobranzas mantener un control de las gestiones realizadas por la empresa
externa de manera diaria y que permita:

« Mantener un control de las licencias mensuales.
» Cargar de archivos por parte de la Municipalidad
+ Control de licencias anuales
» Control de licencias pagadas
«» Control de licencias rechazadas
» Control de licencias en estado “apelacion”
- Entrega de informes diarios, semanales, mensuales, anuales, seglin sea el
requerimiento en base a nimeros, porcentajes o montos.
» Estado de susidios (pagado, rechazado, pendiente)
« Informacién contable y financiero
« Sistema compatible con I-MED y Medipass conectando los servidores para la recepcion
de las licencias emitidas electronicamente.
De acuerdo a lo establecido, se realizara un proceso de Licitacién Publica segun lo
dispuesto en la Ley N° 19.886 de Bases sobre contratos Administrativos de suministros y
prestadores de servicio y de conformidad al Decreto N°250 que aprueba Reglamento de la
citada Ley N°19.886.

TERMINOS DE LA CONTRATACION
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1) Proveedory Servicios

i3

El Municipio requiere contratar a una oferente y/o proveedor adjudicado segtn corresponda,
para Adiminiastracion de Plataforma de Administracién de Licencias Médicas externalizando
de manera completa el item de subsidios por incapacidad Laboral. El servicio contratado
tendra una vigencia de 24 meses.

2) Monto total de la Adquisicién.

Para los efecto del pago de los servicios del oferente y/o proveedor adjudicado segun
corresponda, que  este se determinara un maximo de equivalente a 490 UTM, de acuerdo
al monto recuperado por concepto de ingresos propios de la Municipalidad, intereses,
reajustes, compensaciones, duplicidad de descuentos y, en general , toda aquella prestacion
pecuniaria recuperada por el oferente y/o proveedor adjudicado segun corresponda, en
relacion al objeto del contrato, este pago asciende a un monto equivalente a un
Porcentaje(%) no superior a un 18% de los valores recuperados e ingresados efectivamente

a las arcas de la Municipalidad, producto de la gestion del oferente y/o proveedor adjudicado
segun corresponda, por tanto, las partes declaran que solo procedera cancelar al oferente
y/o proveedor adjudicado segun corresponda contratada, cuando la Municipalidad perciba
las sumas por concepto de Administracién de Licencias Médicas, interés, reajustes,
compensaciones, duplicidad de descuentos, y en general, toda aquella prestacion pecuniaria
recuperada en relacion al objeto del contrato.

Para efectos de materializar el pago por los servicios prestados por parte del oferente y/o
proveedor adjudicado segun corresponda, se realizara una liquidacion por cada liquidacion
de pago que realicen las instituciones (Cajas de Compensacion, Mutuales, Compin e
Isapres).

Estas liquidaciones seran visadas por la contraparte de la Municipalidad designada en este
contrato quién certificara el monto recuperado para calcular el porcentaje adjudicado
producto de la Licitacion, a cancelar al oferente y/o proveedor adjudicado seguin corresponda

previa presentacion de factura en que quedan incluidos los respectivos impuestos (si
correspondiese).

La facturacion por el servicio se efectuara hasta 4 meses después de finalizado el plazo del
contrato, esto debido a las gestiones pendientes ingresadas a cobro en el tltimo periodo de
vigencia, es pagado por las instituciones después de dicha gestion.

Si ocurriese la NO recuperacion de alguna cifra, el porcentaje de cobro por concepto
de recupero sera $0 (cero pesos). -

Unidad Técnica del MUNICIPIO.-
La Unidad Técnica del MUNICIPIO sera la Direccion de Gestion de personas.-
8.- Procedimiento de solicitud, ejecucion y recepcion de los servicios y/o productos.

Articulo 16°
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1. Procedimiento de solicitud:

EI MUNICIPIO, a través de la Unidad de Adquisiciones, cursara al Proveedor la solicitud de
provision de los servicios y/o productos en las cantidades y con la periodicidad que estime
necesaria a sus requerimientos mediante la emision de una Orden de Compra a través del
portal www.mercadopublico.cl conforme a los precios adjudicados en la presente licitacién.

2, Lugar y plazo de ejecucion de los servicios y/o productos:

El Proveedor debera ejecutar los servicios y/o productos requeridos en los lugares y horarios
que indigue la Unidad Tecnica de la MUNICIPALIDAD, en la forma, cantidad, calidad y plazo
convenido y aceptado en las bases y oferta respectiva, adjuntando la correspondiente orden
de compra completa,

3. Condiciones de entrega y recepcion de los servicios y/o productos:

Al momento de entregar el servicio, el Proveedor debera entregar un documento que
contenga la informacién sobre los servicios que, habiéndole sido requeridos por el
MUNICIPIO conforme a la respectiva Orden de Compra, no ejecutara dentro del plazo
convenido (faltantes).

Por su parte correspondera al Jefe de la Unidad Técnica correspondiente efectuar la
recepcion mensual de los servicios licitados y entregar el Documento “Recepcion de
Servicio”, en él se especificara la cantidad de dias en que se presto el servicio de manera
conforme para efectos de dar curso al pago correspondiente.

9.- Procedimiento de nueva ejecucion de los servicios y/o productos.
Articulo 17°:

El MUNICIPIO se reserva el derecho de rechazar total o parcialmente la entrega de los
servicios y/o productos al momento de su entrega en el lugar y bajo los términos
establecidos en las especificaciones técnicas, si es que éstos no cumplen con los
requerimientos técnicos exigidos en estas Bases y, en general, por cualquier defecto o
circunstancia que afecte su uso y goce adecuado, caso en el cual los servicios rechazados
se consideraran no ejecutados.

En tales casos la nueva ejecucion de los servicios se efectuara conforme al siguiente
procedimiento:

1. El Jefe de la Unidad Técnica, o quien lo reemplace, enviara un correo electronico al
Proveedor, indicando los productos que han sido rechazados, sus cantidades y el
motivo del rechazo.

2. El Proveedor tendra 48 horas, contadas desde el envio del correo electrénico, para
gjecutar nuevamente los servicios, asumiendo ademas los costos inherentes al retiro,
traslado y reposicion de personal y/o material.

3. Si el Proveedor no ejecuta los nuevos servicios dentro del plazo sefalado en el N° 2
precedente, el Jefe de la Unidad Técnica emitirda un informe que indicarg el
incumplimiento del proveedor y el monto total del cambio no realizado, el que sera
descontado de la factura pendiente para pago, solicitando la nota de crédito respectiva,
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sin perjuicio de la aplicacion de las multas previstas en el articulo 12° de estas Bases.

ANEXOS

ANEXO N°1-A

FORMATO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE

DATOS DE LA PERSONA NATURAL

Nombre Completo

Cédula Nacional de Identidad

Nacionalidad

Profesion

Calle : N°
Domicilio Cpmuna:

Ciudad:

Region :
Fono Fax

Correo electrénico

N° Boleta de Garantia de Seriedad Oferta y
Banco emisor

DATOS ENCARGADO DEL PROYECTO

Nombre completo

Cédula de identidad

Cargo

Fono

|Fax

Correo Electronico |

Indicacion de incorporacion en Chileproveedores de todos los requisitos para ofertar, segun
lo sefialado en la letra a) del articulo 13° de las Bases:

Firma de la persona natural proponente

Fecha:

ANEXO N°1-B

FORMATO DE IDENTIFICACION DEL OFERENTE PERSONA JURIDICA

DATOS DE LA PERSONA JURIDICA

Tipo de persona juridica

Razon social

Giro
Rut
Calle : N°
Domicilio C_omuna:
Ciudad:
Regién :
Fono Fax

Correo electronico

N° Boleta de Garantia de Seriedad Oferta y




|
=

tﬁ/ LAPALLAR

ZovItnil oy
Banco emisor |
DATOS DEL REPRESENTANTE LEGAL
Nombre completo
Cédula de Identidad
Nacionalidad

Cargo

Domicilio

Fono [Fax
Correo Electronico |

Notaria y fecha de escritura publica de
personeria

L":T’ | e

(NOTA: Si son dos 0 mas los representantes legales se debera indicar los datos de cada
uno de ellos conforme a lo sefialado en el cuadro precedente)

DATOS ENCARGADO (EJECUTIVO)
Nombre completo
Cédula de identidad
Cargo

Fono |Fax
Correo Electronico |

Indicacion de incorporacion en Chileproveedores de todos los requisitos para ofertar, segun
lo sefialado en la letra a) del articulo 13° de las Bases:

(nombre y rut del proponente/representante legal)

(**NOTA: Si son dos 0 mas los representantes legales todos ellos deberan firmar)

Fecha:
ANEXO N°2-A
DECLARACION JURADA SIMPLE PERSONA NATURAL
En ,a ; , declara bajo juramento
que:
[ciudad/ pais] [fecha] [nombre proponente]

a) Al momento de presentacion de la propuesta no ha sido condenado por practicas
antisindicales o infraccion a los derechos fundamentales del trabajador dentro de los dos
afos anteriores.

b) A su respecto no se aplica ninguna de las prohibiciones descritas en el articulo 4 de la Ley
19.886, esto es:

1. Que no es funcionario directivo de la |. Municipalidad de Zapallar;
2. Que no es conyuge, hijo, adoptado ni pariente hasta el tercer grado de consanguinidad
ni segundo de afinidad de algun funcionario directivo de la I. Municipalidad de Zapallar;
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3. Que esta en conocimiento que en caso de que sea adjudicada la licitacion, y existir
saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con los actuales
trabajadores o trabajadores contratados en los dos Ultimos afios, los pagos producto
del contrato licitado deberan ser destinados primeramente a liquidar dichas deudas.

(nombre y rut del proponente/representante legal)
("™"NOTA: Si son dos o mas los representantes legales todos ellos deberan firmar)

Fecha;:

ANEXO N°2-B
DECLARACION JURADA SIMPLE PERSONA JURIDICA

En , a
representante (s)

[ciudad/ pais] [fecha] [nombre proponente o
representaste(s) legales]

legal (es) de , declara bajo juramento que a
su respecto

(nombre de la persona juridica proponente, si corresponde)

no se aplica ninguna de las prohibiciones descritas en el articulo 4 de la Ley 19.886, esto es:

1. Que no es funcionario directivo de la I. Municipalidad de Zapallar.

2. Que no es conyuge, hijo, adoptado ni pariente hasta el tercer grado de consanguinidad
ni segundo de afinidad de algun funcionario directivo de la |. Municipalidad de Zapallar;

3. Que la Sociedad que represento no es una sociedad de personas en la que las
personas indicadas en las letras a) y b) precedente formen parte;

4. Que la Sociedad que representa no es una sociedad en comandita por acciones ni una
sociedad an6nima cerrada, en la que las personas indicadas en las letras a) y b) sean
accionistas;

5. Que la Sociedad que representa no es una sociedad anénima abierta en la que las
personas indicadas en las letras a) y b) anteriores, sean duefios de acciones que
representen el 10% o mas del capital;

6. No tiene la calidad de gerente, administrador, representante o director de cualquiera de
las sociedades referidas en las letras anteriores;

7.Que el proponente/sociedad o persona juridica que representa no ha sido
condenado(a) por practicas antisindicales o infraccién a los derechos del trabajador, en
los ultimos dos afos.

8. Que esta en conocimiento que en caso de que sea adjudicada la licitacion, y existir
saldos insolutos de remuneraciones o cotizaciones de seguridad social con los actuales
trabajadores o trabajadores contratados en los dos Ultimos afos, los pagos producto
del contrato licitado deberan ser destinados primeramente a liquidar dichas deudas.
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Asimismo, declara bajo juramento que a su respecto no se aplica ninguna la prohibicion

descrita en el articulo 10 de la Ley 20.393, esto es prohibicién de celebrar actos y contratos
con organismos del Estado.

(Nombre, firma y Rut del proponente/representante legal)
(**NOTA: Si son dos o mas los representantes legales todos ellos deberan firmar)

Fecha;:

ANEXO N°3

OFERTA TECNICA

1. Razon Social Empresa:

2. Experiencia del proponente:

Para efectos de facilitar la revision de los antecedentes por parte de la comision de
evaluacion, se solicita a los oferentes completar el recuadro con toda la informacién que se

requiere.
Nombre, direccién, .. Valor (indicando
Empresa . Descripcion del
. fono y/o mail de \ . detalle, IVA)
(Cliente) Servicio

referencia otros.)
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(Nombre y Rut del proponente/representante legal)
(**NOTA: Si son dos o mas los representantes legales todos ellos deberan firmar)

Fecha:

ANEXO N°4
OFERTA ECONOMICA

DESCRIPCION PORCENTAJE
Plataforma de administracion de licencias medicas

(*) El oferente debe ofertar en el portal $ 1 (un peso)

(Nombre y Rut del proponente/representante legal)
(**NOTA: Si son dos 0 mas los representantes legales todos ellos deberan firmar)

Fecha:
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2° LLAMESE a licitacion publica para la contratacién de los servicios de que se trata
conforme a las condiciones y estipulaciones de las bases que en este acto se aprueban
mediante su publicacion en el Sistema de Informacion de Compras y Contrataciones de la
Administracion a cargo de la Direccion de Compras y Contratacion Publica.

ANOTESE, PUBLIQUESE Y ARCHIVESE

ANTONIO MOLINA DAINE MARTIN ALBERTO LECAROS
FERNANDEZ
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