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Republica de Chile
I. Municipalidad de Zapallar
Secretaria Municipal

DECRETO DE ALCALDIA N°7.453 / 2018.-

ZAPALLAR, 29 de Noviembre de 2018.-

VISTOS:

LOS ANTECEDENTES: Las facultades que me confiere la Ley N° 18.695 “Organica
Constitucional de Municipalidades”, Sentencia de Proclamacion Rol N° 2489/2016, del Tribunal
Electoral V Region Valparaiso, que me nombra Alcalde de la Comuna de Zapallar; Decreto de
Alcaldia N° 7.353/2018, de fecha 28 de Noviembre de 2018, que delega firma del sefior Alcalde en
la Encargada de Adquisiciones.

CONSIDERANDO:

» Memorandum N°1027/2018, de fecha 29 de Noviembre de 2018, emitida por la Encargada
(S) de Recursos Humanos.

¢ Programa de actividades Capacitaciéon “la Funcién de Secretaria y su Importancia en la
Gestion Municipal”.
DECRETO:
AUTORIZASE PROGRAMA DE ACTIVIDADES MUNICIPALES denominada “LA

FUNCION DE SECRETARIA Y SU IMPORTANCIA EN LA GESTION MUNICIPAL”, segun
siguiente detalle y anexo de descripcién de actividades que se adjunta:

PPROGRAMA DE ACTIVIDADES

29 de Noviembre de 2018

ORGANIZA: LA Municipalidad de Zapallar a través de la unidad de Recursos Humanos.
OBJETIVO GENERAL:

La Municipalidad de Zapallar, a través de su Unidad de Recursos Humanos, en el marco de
actividades que desarrolla, ha programado la realizacién de capacitacion para secretarias a
denominarse” La funciéon de Secretaria y su importancia en la gestion Municipal”, que se
llevara a efecto el Lunes 03 de diciembre de 2018 en Marbella Resort, desde las 09:00 horas;
dada la necesidad de promover e incentivar a cada una de las secretarias en su labor a ejercer en
el municipio.

DESTINATARIOS: Secretarias Funcionarios de la Municipalidad.-

FUNDAMENTO LEGAL: Conforme al articulo 3° letra ¢ de la Ley Organica Constitucional de
Municipalidad, que faculta para la promocion del desarrollo comunitario; y ademas el articulo 4°
letras a, e, y |, de la misma ley, que faculta al municipio al desarrollo de: La educacion y la cultura;
el desarrollar funciones relacionadas con el turismo, el deporte y la recreacion, y el desarrollo de
las actividades de interés comun en el Ambito local, respectivamente. Ademas del articulo 6° de la
misma ley letra e, el presupuesto municipal anual.
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DESCRIPCION ACTIVIDAD:

Fecha: Lunes 03 de Diciembre del 2018 desde las 09:00 horas.

Salida de locomocién desde Delegacién Municipal de Catapilco a Marbella 8:30 horas.

Salida de locomocién desde el Frontis de la Municipalidad de Zapallar a Marbella 8:30 horas.
Actividad: Capacitacién La funcién de Secretaria y su importancia en la gestion Municipal.
Organiza: |. Municipalidad de Zapallar a través de la Unidad de Recursos Humanos.

Lugar: Marbella Resort.

REQUERIMIENTOS PARA LAS ACTIVIDADES:

- Servicio de produccion;

- Servicio de Desayunos para la actividad.
- Servicio de almuerzos

- Servicio de once

- Arriendo de salon.

RECURSOS HUMANOS - Arriendo de teldn.

- Arriendo de Data Show para la actividad.
- Arriendo de amplificacion.

- Coordinacion del transporte.

- Solicitar Decreto de alcaldia para la
actividad.

Difusién.

COMUNICACIONES Protocolo.

ANOTESE, COMUNIQUESE Y ARCHIVESE.,

Secretario Municipal
“Por Orden del

siﬂor Alcalde”
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DISTRIBUCION:

1- INTERESADO

2- DIDE®O

3.  OFIQING DE TRANSPARANCIA

4- . ARCHINO: SECRETARIA MUNICIPAL.




