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Repubica de Chile DECRETO DE ALCALDIA N° 1.780 / 2013.

| Municapalidaq d_e Zapallar

Secretaria Municipal ZAPALLAR, 16 de Abril del 2013.
VISTOS:

LOS ANTECEDENTES: lLas facultades que me confiere fa Ley N° 18695 de 1988,
“Orgénica Constitucional de Municipalidades”; Sentencia de Proclamacion Rol N° 320-2012 del
Tribunal Electoral Regional de Valparaiso, de fecha 30 de Noviembre del 2012 que me nombra
Alcalde de la Comuna;

CONSIDERANDO:

» Certificado de Acuerdo N° 118/2013, de fecha 12 de Abril de 2013, de Secretaria Municipal
(S), que certifica que en Sesion Ordinaria N° 13/2013, el Honorable Concejo Municipal
aprueba las Bases de Fondeves y Subvenciones para el afio 2013

e Lo dispuesto en la Ley N° 19.418, sobre Juntas de Vecinos y demas organizaciones
comunitarias.

e Decreto de Alcaldia N° 1.179/2013 de fecha 12 de Marzo de 2013 que nombra Secretaria
Municipal Subrogante.

DECRETO:

1.- APRUEBANSE las Bases del Programa de Fondo de Desarrolio Vecinal, Fondeve 2013,
segun instrumento que se adjunta y que forma parte integrante del presente Decreto Alcaldicio
para todos los efectos legales.

2.- APRUEBANSE las Bases del Programa de Subvenciones para Organizaciones
Comunitarias 2013", segln instrumento que se adjunta y que forma parte integrante del
presente Decreto Alcaldicio para todos los efectos legales.
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Republica de Chile
I. Municipalidad de Zapallar

Secretaria Municipal CERTIFICADO ACUERDO N° 118 /2013

Sesion Ordinaria N°13 /2013

Concejo Municipal de Zapallar
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RNK‘VA AS CUEVAS, Secretaria Municipal (S) de la llustre Municipalidad

de Zapallar, quesuscribe, certifica due

En Sesiéon Ordinaria N° 13, He fecha 12 de Abril del 2013, bajo Acuerdo N° 118,

el Honorable Concejo Municipal aprueba lo siguiente:
Bases del “Programa Fondo de Desarrollo Vecinal, Fondeve 2013” y Bases
“Programa de Subvenciones para Organizaciones Comunitarias 2013”, que se

adjuntan.

En Zapallar, a quince dias del mes de Abril de dos mil trece.
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. Municipatidad de Zapaltar

“PROGRAMA FONDO DE DESARROLLO VECINAL, FONDEVE 2013

DESCRIPCION Y BASES DEL PROGRAMA FONDEVE 2013

1. DISPOSICIONES GENERALES

Las instituciones sélo podran destinar el FONDEVE a financiar los programas,
proyectos u objetivos especificos aprobados por la Municipalidad, no pudiendo
destinarla a fines distintos.

Las instituciones que postulen al Fondo de Desarrollo Vecinal FONDEVE,
deberan cumplir un rol de Desarrollo en la Comuna de Zapallar y estar dispuestas a
colaborar con la Municipalidad de acuerdo con sus objetivos en este sentido.

En general, podran presentar proyectos al Fondo de Desarrollo Vecinal
FONDEVE, aquellas instituciones que se encuentre inscritas en el Registro de
Personas Juridicas receptoras de Fondos Publicos, en conformidad a lo dispuesto
por la Ley N° 19.862.

2. ¢QUE ES EL FONDEVE?

La Ley 19.418 sobre Juntas de Vecinos y demas Organizaciones Comunitarias,
establece que cada Municipalidad debe crear un Fondo de Desarrollo Vecinal,
programa a nivel comunal, que consiste en la creacién anual de un monto en dinero,
administrado por la municipalidad, el cual est4 compuesto por aportes municipales y
de los beneficiarios, destinados a financiar proyectos especificos de desarrollo
comunitario, presentados por las organizaciones comunitarias, evaluados por la
unidad técnica municipal y adjudicados por el Honorable Concejo Municipal.

3. OBJETIVOS DEL FONDEVE

e Promover e incentivar la participacion de la comunidad organizada a través
de elaboracion de pequefios proyectos de adelanto en sus respectivos
barrios, sectores o localidades.

+ Canalizar la inversién efectuada con fondos municipales en equipamiento
comunitario y/o en proyectos de interés vecinal.

* Revitalizar y desarrollar la solidaridad vecinal y, por ende, la unidad para la
busqueda de soluciones a los problemas en comun.

* Desarrollar la actividad como respuesta ante la escasez de recursos
econdémicos.

 Cooperar con la Municipalidad en el mejoramiento de los barrios o sectores,
teniendo presente que la solucién de los problemas y alcanzar el desarrollo es
una tarea de todos, vale decir, gobierno comunal y la comunidad organizada.
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1. Municipalidad de Zapallar

4. ;QUE TIPO DE ORGANIZACIONES SOCIALES PUEDEN POSTULAR AL
PROYECTO?

Juntas de vecinos.

Clubes deportivos.

Centro de Madres.

Centro de padres y apoderados.
Comités de adelanto.

Centros culturales.

Sindicatos.

Centros juveniles.

Centros (clubes) del adulto mayor.
Uniones Comunales.

5. REQUISITOS PARA PRESENTAR PROYECTOS

Organizaciones Comunitarias con Personalidad Juridica vigente.

Que tengan una antigiiedad, como institucién, de a lo menos 3 meses.

Que no persigan fines de lucro.

Inscritas como receptoras de fondos publicos de acuerdo a lo dispuesto por la
Ley N° 19.862.

Que cumplan un rol en la comuna de Zapallar, y estén dispuestas a colaborar
con el Municipio, de acuerdo con sus objetivos.

Que no registren rendiciones de cuentas pendientes en Subvenciones u otros
Proyectos.

6. ¢ QUE TIPOS DE PROYECTOS SE PUEDEN POSTULAR?

Los tipos de proyectos que se pueden postular son:

Nota:

b)

Sedes sociales y comunitarias.

Construccion de plazas.

Instalaciones deportivas.

Instalacion de talleres laborales.

Pequenos proyectos de riego y recuperacion de suelo.
Equipamiento sede social.

Construccion de juegos infantiles.

Alumbrado publico.

Proyectos productivos agricolas.

Capacitacion y asesoria legal.

Instalaciones y equipamiento de espacios para el arte y la cultura.

Para proyectos de mejoramiento y/o ampliacién de sede social:

La sede debe ser propia, estar en usufructo o en comodato.

Debera contar en los casos exigidos por la ley con los certificados de
autorizacion, emitidos por la Direccién de Obras de la |I. Municipalidad de

Zapallar.
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7. DE LAS SOLICITUDES DE FONDEVE

Las instituciones que deseen recibir el FONDEVE deberan presentar su solicitud en
la ficha que para estos efectos proporcionara la Direccién de Desarrollo Comunitario,
indicando claramente los siguientes datos:

—_—

N

w

e

. ANTECEDENTES DE LA INSTITUCION: nombre, domicilio, RUT, teléfono,

fax, Decreto que otorgd personalidad juridica (N°, fecha, Ministerio o
inscripcidn  en el Registro de Organizaciones Comunitarias, segun
corresponda), objetivos generales segin sus estatutos y fuentes de
financiamiento.

ANTECEDENTES DEL REPRESENTANTE LEGAL DE LA INSTITUCION:
nombre, RUT., domicilio, teléfono y fax.

AREA A LA CUAL SE DESTINATARIA EL FONDEVE: Infraestructura,
asistencia social, educacién, cultura, proteccion del medio ambiente, deporte
y recreacion, capacitacion, turismo u otra.

PROGRAMAS O PROYECTOS ESPECIFICOS A DESARROLLAR CON EL
FONDEVE: indicando el nombre, objetivo especifico, descripcion breve, costo
y antecedentes sobre los beneficiarios como caracteristicas socio-
econdmicas, nimero total de ellos y el nimero aproximado de beneficiarios de
la comuna de Zapaliar.

MONTO SOLICITADO: sefalando el monto de dinero solicitado al municipio
como aporte.

Las solicitudes deberan ser firmadas por el representante legal de la institucion y
presentadas en la Direccién de Desarrollo Comunitario de acuerdo al cronograma
dispuesto para el afo 2013. Excepcionalmente y por motivos justificados, la
Municipalidad podra acoger a tramitacion alguna propuesta presentada fuera del
plazo antes senalado.

Para determinar la entrega del Fondo de Desarrollo Vecinal FONDEVE 2013, se dara
preferencia a aquellas instituciones que cumplan las siguientes condiciones:

a)

b)

c)

Que los aportes solicitados se destinen al desarrollo de programas o
proyectos especificos de beneficio directo a las personas objeto de
atencion de la institucion y que estos programas estén relacionados con
sus objetivos estatutarios.

Que la entidad cumpla realmente un rol en la Comuna o que su gestién
constituya un beneficio a los vecinos de Zapallar, lo cual se analizara en
relacion con la cobertura de beneficiarios de la Comuna y su nivel socio-
economico.-

La disposicion de la institucion para colaborar con la Municipalidad con el
fin de atender beneficiarios detectados por ésta.-

Que la institucion tenga otras fuentes de financiamiento que reflejen un
esfuerzo por captar recursos de otros sectores.
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1. Muanicipalidad de 2apallar

Los proyectos FONDEVE 2013 aprobados por el H. Concejo Municipal,
deberdn ejecutarse por el monto total de dinero ($) aprobado para el
proyecto, esto quiere decir, aporte Municipal mas el aporte propio de la
institucion, sin perjuicio de que las organizaciones podran realizar un
aporte superior al 10% minimo exigible.

La Comision Técnica evaluara las solicitudes de FONDEVE, de acuerdo al
cronograma dispuesto para el afo 2013, pudiendo solicitar informes a los
Departamentos Municipales que estime pertinente, a fin de verificar si se cumplen los
requisitos. Si fuere necesario se podra pedir a las instituciones informacién
complementaria a la ya presentada.

8. ¢ COMO OPERA EL FONDEVE?

El FONDEVE opera de la siguiente manera:

1.

a)

b)

a)

b)

Monto en dinero.

La municipalidad aportara desde $ 100.000 a $ 1.500.000 como maximo por
organizacion.

El aporte financiero minimo de la institucion NO puede ser menor al 10% del
aporte municipal.

Cada Organizacién podra presentar distintos proyectos, los que sumados
entre si no podran superar los montos establecidos como maximo de aporte
Municipal.

ETAPAS DEL FONDEVE

Etapa de Difusion

Se desarrollaran reuniones con las diferentes organizaciones comunitarias, en
Zapallar, Cachagua, La Laguna, Catapilco y sus alrededores, para explicaries
el funcionamiento del Fondo de Desarrollo Vecinal FONDEVE 2013.

Etapa de Elaboracion de Proyectos
Esta etapa es encabezada por los dirigentes sociales, y los pasos a seguir por
la organizacion comunitaria son los siguientes:

e Debera convocar a una Asamblea General extraordinaria de socios, en la
cual los asistentes daran a conocer sus ideas, planteamientos o proyectos
estructurales, los cuales permitiran definir los objetivos del o los proyectos
a postular.

* El o los proyectos a postular deberan adjuntar una copia del acta de
asamblea, en que se aprueban, junto con la lista de los asistentes y sus
respectivas firmas.

» Se debe disefar y cotizar el o los proyectos para definir sus costos (con
dos presupuestos por item) y se debe completar el formulario que la
municipalidad haya puesto a disposicién.

Ademas se debe adjuntar certificado de personalidad juridica vigente de la
institucion.
En esta etapa cada organizacion podra ser asesorado por la Municipalidad

I. Municipalidad de Zapallar
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c)

d)

)

h)

Etapa de Postulacion de Proyectos

Las Organizaciones deberan presentar su proyecto, adjuntando toda la
documentacion que corresponda, directamente en la Oficina de Partes de la
l. Municipalidad de Zapallar y/o en la Delegacién Municipal de Catapilco, en un
sobre cerrado dirigido a la Direccién de Desarrollo Comunitario.

Etapa de Evaluacion Técnica en el Municipio

Recibidos los proyectos, se ingresan a la etapa de evaluacion técnica, a cargo
de la Direccion de Desarrollo Comunitario de la I. Municipalidad de Zapallar,
quienes podran aprobar, modificar o rechazar el proyecto presentado. Dando
a conocer a la institucién solicitante los motivos de su decision e informar al H.
Concejo Municipal.

Etapa de Adjudicacion de Proyectos
El H. Concejo Municipal sera el 6rgano que apruebe y adjudique el proyecto y
el Sr. Secretario del H. Concejo Municipal debera informar por escrito a la
organizacion, la adjudicacion respectiva.

Etapa de Deposito del Aporte

Las organizaciones que resultaren beneficiadas con la aprobacion de sus
proyectos FONDEVE 2013, deberan proceder a realizar el dep6sito del aporte
minimo obligatorio correspondiente, de acuerdo al cronograma dispuesto.

Etapa de Entrega de Recursos

La entrega de los recursos econémicos a los proyectos adjudicados por el H.
Concejo Municipal, se efectuard una vez que se dicte el decreto de
aprobacion, correspondiente.

El pago del aporte municipal mas el 10% del aporte realizado por la institucion,
debera ser entregado en cheque, nominativo a nombre de la institucion y sera
retirado por el beneficiario en el Departamento de Tesoreria Municipal.

Etapa de Ejecucion de Proyectos

Los proyectos adjudicados comienzan su ejecucidn, a través de contratistas o
los mismos beneficiarios, situacion que previamente ha quedado estipulada.
La organizacion beneficiada debera desarrollar su proyecto ajustandose
estrictamente a las caracteristicas definidas en la Ficha de presentacion del
proyecto aprobado y adjudicado por la |. Municipalidad de Zapallar.

Los proyectos se deben ejecutar por el monto ($) total aprobado y adjudicado
por el H. Concejo Municipal.

Los Proyectos se deberan ejecutar durante el afio de postulacion.

En el supuesto caso que no se alcance a terminar el proyecto antes del 31 de
Diciembre del afio en que se otorga el FONDEVE, debera informarse a la
Direccion de Desarrollo Comunitario, quienes exigiran la rendicién de cuentas
parcial y la organizacién debera reintegrar al Municipio conjuntamente con la
rendicion de cuentas, los dineros proporcionales a la no terminacién del
proyecto.

I. Municipalidad de Zapallar
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Etapa de Rendicion de Cuentas

Las rendiciones de cuentas deberan detallarse en el formulario especial
otorgado por el Municipio, al cual se le debera adjuntar toda la documentacion
original que respalde los gastos efectuados y realizados, debidamente
ordenada, y firmado por el representante legal de la institucion.

No se aceptaran rendiciones cuyos trabajos y/o adquisiciones no hayan sido
realizados al 31 de Diciembre del afo en que se otorga el FONDEVE.

Las rendiciones de cuentas deben presentarse al Municipio en un sobre
cerrado dirigido a la Direccion de Desarrollo Comunitario, en la oficina de
Partes de la I. Municipalidad de Zapallar y/o en la Delegacién Municipal de
Catapilco, de acuerdo al cronograma dispuesto para el aiio 2013.

Como documento de respaldo de los gastos sblo se aceptaran boletas o
facturas en original debidamente registradas ante el Servicio de Impuestos
Internos a través del timbre reglamentario. No se aceptaran otros tipos de
documentos a los sefialados o que presenten alteraciones o remarcaciones.

Las facturas deben emitirse a nombre de la institucion beneficiaria y en ellas
debera especificarse el detalle del gasto, con indicacion de su valor unitario
neto y total. Las facturas deberan presentarse canceladas por el proveedor, es
decir, con su firma y fecha de cancelacion.

Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto,
deberan complementarse con la indicacion de los articulos adquiridos en la
hoja de rendicidn correspondiente o en la hoja en la cual se pegue la boleta.

Si se incluyen boletas de honorarios en una rendicién de cuentas, éstas deben
rendirse por su monto bruto, adjuntando a dicho documento una copia de la
cancelacién del impuesto correspondiente. No se aceptaran boletas de
prestacion de servicios a terceros emitidas por la misma institucion.

Eventualmente y en casos muy calificados en que no se pueda obtener factura
o boleta, ya sea porque el comerciante estd exento de impuestos o por
tratarse de una adquisicién o servicio de muy poco valor, se podra utilizar el
“Recibo”, en el cual debera detallarse la especificacion del gasto, el valor, el
motivo, la fecha y la identificacién del proveedor. Asimismo, cuando se
autorice efectuar gastos de locomocion en que no sea legalmente exigible un
documento de respaldo, se debera presentar una planilla en la cual se indique
el tipo de movilizaciéon (taxi, metro, etc.) el valor, el motivo, la fecha, el nombre
y firma de la persona que incurri6 en el gasto.-

Formaran parte de las rendiciones de cuentas los documentos o recibos
mediante los cuales las instituciones subvencionadas acrediten la ayuda
directa entregada a las personas beneficiarias de los programas
correspondientes.-

Si se presentaren facturas en moneda extranjera, debera acompanarse el
documento que acredite su equivalente en moneda nacional.

No se aceptara para las rendiciones de cuenta los pagos efectuados con
tarjetas de crédito y/o débito bancarias.

I Municipalidad de Zapallar
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IMPORTANTE: El incumplimiento en la presentacion de las rendiciones de
cuentas, facultard a la Municipalidad para no otorgar futuras entregas de
recursos, ya sea por subvenciones, FONDEVES
comunicaran al Departamento de Control para su analisis correspondiente.
La misma sancion se aplicara en el evento de que el proyecto no se ejecutase
por el valor total cotizado, salvo que exista reintegro a esta entidad edilicia, de
la diferencia entre el valor del proyecto cotizado y el proyecto ejecutado.

CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES FONDEVE 2013:

Para el ano 2013, la presentacion de proyectos se dividira en dos bloques:

Primer llamado: Comprende el periodo de postulacién entre el Lunes 13 de
Mayo y Viernes 17 de Mayo del 2013:

u otros fondos y se

DFusiy | ELABORACION POST%?C'ON EVALUACION | oo ooy | DEPOSITO | ENTREGA | gyecucion | EvALUACION Y
PROYECTOS PROYECTOS TECNICA APORTE (10%) | ~conps | PROYECTOS RENDICION
o - Concejo - o
Municipio Organizacion Organizacion Municipio Municipal Organizacion | Municipio | Organizacién Municipio
15418 | 19deAbrial | 13al17de 202l 22 2% de Mayo 24229 | 03a0r | OTdEIMO | gy
de Abril 12 de Mayo Mayo de Mayo de Mayo de Junio 31 de Julio de Agosto
Segundo llamado: Comprende el periodo de postulacion entre el Lunes 02 de
Septiembre al Viernes 06 de Septiembre del 2013:
Dpusioy | ELABORACION | POSTULACION 1 gy yacioy ADJUDICACION | DEPOSITO | ENTREGADE | EJECUCION | EVALUACION
u PROYECTOS TECNICA APORTE (10%) | CHEQUES PROYECTOS Y RENDICION
PROYECTOS
o o Concejo o o
Municipio Organizacion Organizacion Municipio Municipal Organizacion Municipio | Organizacion Municipio
07 al 30 de 01de
01 2l 06 de Agosto 02 al 06 de 09 al 12 de 13 de 16 al 20 de 23 al 30 de Octubre al 16 al 30
Agosto Septiembre Septiembre Septiembre Septiembre Septiembre 13 de Dic de Diciembre
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BASES

“PROGRAMA DE SUBVENCIONES
PARA ORGANIZACIONES
COMUNITARIAS 2013”
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PROGRAMA DE SUBVENCIONES ANO 2013

I. DISPOSICIONES GENERALES

Las instituciones so6lo podran destinar la Subvencion para financiar los
programas, proyectos u objetivos especificos aprobados por la I. Municipalidad de
Zapallar, no pudiendo destinarla a fines distintos.

Las instituciones que postulen al Programa de Subvenciones 2013, deberan
cumplir un rol de Desarrollo en la Comuna de Zapallar y estar dispuestas a
colaborar con la Municipalidad de acuerdo con sus objetivos en este sentido.

En general, podran presentar proyectos al Programa de Subvenciones
2013, aquellas instituciones que se encuentre inscritas en el Registro de Personas
Juridicas receptoras de Subvenciones presente Municipio, en conformidad a lo
dispuesto por la Ley N° 19.862, y que no registren rendiciones de cuentas
pendientes de afios anteriores y/o del afio en curso.

Il. OBJETIVOS DE LA SUBVENCION

» Fortalecer el Funcionamiento de las Organizaciones Comunitarias de la
Comuna.

e Promover e incentivar la participacién de la comunidad organizada.

e Canalizar la inversién efectuada con fondos municipales en equipamiento
comunitario y/o en proyectos de interés vecinal.

 Revitalizar y desarrollar la solidaridad vecinal y, por ende, la unidad para la
busqueda de soluciones a los problemas en comun.

o Desarrollar la actividad como respuesta ante la escasez de recursos
econdémicos.

» Cooperar con la Municipalidad en la implementacion de proyectos que
vayan en directo beneficio de la comunidad, teniendo presente que la
solucién de los problemas y alcanzar el desarrolio es una tarea de todos,
vale decir, gobierno comunal y la comunidad organizada.

A) QUIENES PUEDEN PRESENTAR PROYECTOS
- Organizaciones Comunitarias con Personalidad Juridica vigente.
- Que tengan una antigiiedad, como institucién, de a lo menos 3 meses.
- Que no persigan fines de lucro.

- Inscritas como receptoras de fondos publicos de acuerdo a lo dispuesto por
la Ley N° 19.862.
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- Que cumplan un rol en la comuna de Zapallar, y estén dispuestas a
colaborar con la Municipio, de acuerdo con sus objetivos.

- Que no registren rendiciones de cuentas pendientes en Subvenciones u
otros Proyectos.

B) QUE TIPOS DE PROYECTOS SE FINANCIAN

Las areas de inversion y los proyectos priorizados para el afio 2013 se definen a
partir de un conjunto de criterios que permiten focalizar la inversion en la direccion
requerida por la Municipalidad de Zapallar. Estos criterios se fijan considerando el
tipo de beneficiarios, de organizacion comunitaria y el impacto que se pretende

generar con la ejecucion de los proyectos.

- Implementacion de Talleres artisticos, recreativos, deportivos y culturales.
- Programas deportivos y recreacion para menores, jévenes y ancianos.

- Talleres de capacitacion.

- Actividades artisticas culturales.

- Medio Ambiente.

- Labores especificas de la institucion

- Recreacion

- Implementaciéon sede social

C) QUE TIPOS DE PROYECTOS NO SE FINANCIAN
Proyectos de Construccién (Fondeve)

- Gastos en alimentacion.
Actividades con fines de lucro.
- -Financiar acciones de propaganda, proselitismo o politico partidistas.
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ll. ESTRUCTURA FINANCIERA DE POSTULACION PARA ORGANIZACIONES.

La estructura financiera determina el monto ($) maximos a postular por institucién,
de acuerdo al siguiente grupo de segmentacion de las organizaciones:

MONTO ($) MAXIMO

- N° TIPO DE ORGANIZACION A POSTULAR
1 | Juntas de Vecinos y Comités de Adelanto $200.000
2 | Uniones Comunales de Juntas de Vecinos $200.000
3 | Clubes de Adulto Mayor $700.000
4 | Uniones Comunales de Clubes de Aduito Mayor $250.000
5 | Centros de Madres $400.000
6 | Clubes Deportivos de Futbol (mantencion cancha) $1.100.000
7 | Clubes de Pesca Deportiva y Caza $100.000
8 | Organizaciones de Gimnasia $200.000
9 | Clubes de Rayuela $300.000
10 | Organizaciones de Voluntariados $800.000
11 | Organizaciones para la Discapacidad $350.000
12 | Organizaciones Deportivas, Culturales e Indigenas $200.000
13 | Organizaciones Comunitarias Religiosas $300.000
14 gggézzzi:)enses de Microempresarios, Artesanosy $350.000
15 | Organizaciones Juveniles $200.000
16 | Organizaciones de Pintura $400.000
18 | Centros de Padres y Apoderados $400.000
19 | Clubes de Rodeo y/o de Huasos $400.000
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IV.- ETAPAS PROGRAMA DE SUBVENCIONES ANO 2013

1.

3.

Etapa de Difusion

Se desarrollaran reuniones con las organizaciones comunitarias, por
localidad, Zapallar, Cachagua, La Laguna, Catapilco y sus alrededores,
para explicarles el funcionamiento del Programa de Subvenciones 2013, de
acuerdo al cronograma estipulado.

Etapa de Elaboracion de Proyectos

Deberan convocar a una Asamblea General extraordinaria de socios, para
definir el proyecto a postular.

Completar la FICHA de presentacion de proyectos:

La informacion solicitada en la Ficha es necesaria para realizar un buen
analisis y evaluacién del proyecto. Este formulario debe ser presentado con
firma y timbre del representante legal de la organizacion. (Se adjunta Ficha
de presentacion e instrucciones para completar el formulario).

Se debe disefar y cotizar el proyecto para definir sus costos (con un
presupuesto por item).

A la ficha de presentacion del proyecto se debe adjuntar una copia del acta
de asamblea, en la que se determina el proyecto a postular, junto con Ia
lista de los asistentes y sus respectivas firmas.

Se debe adjuntar certificado de personalidad juridica vigente de la
institucion.

Las organizaciones deben Adjuntar a la Ficha de presentacidén de proyectos
todos los antecedentes obligatorios que respalden y sustenten la solicitud.

Nota: En esta etapa cada organizaciéon podra ser asesorada por la
Municipalidad.

Etapa de Presentacion de Proyectos

Las Organizaciones que postulen a financiamiento via subvencion municipal
deberan presentar su proyecto, adjuntando toda la documentacion
correspondiente, en un sobre cerrado dirigido a la Direccion de Desarrollo
Comunitario, en la oficina de Partes de la |. Municipalidad de Zapallar y/o en
la Delegacion Municipal de Catapilco, de acuerdo al cronograma estipulado.

Etapa de Evaluacién Técnica en el Municipio

Recibidos los proyectos, se ingresan a la etapa de evaluacion técnica, a
cargo de la Direccidn de Desarrollo Comunitario de la |I. Municipalidad de
Zapallar, quienes podran aprobar, modificar o rechazar el proyecto
presentado. Dando a conocer a la institucidn solicitante los motivos de su
decision e informar al H. Concejo Municipal.
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5. Etapa de Adjudicacion de Proyectos

o

N

El'H. Concejo Municipal sera el 6rgano que apruebe y adjudique el proyecto
y el Sr. Secretario del H. Concejo Municipal deberé informar por escrito a la
organizacion, la adjudicaciéon respectiva.

Etapa de Entrega de Recursos

La entrega de los recursos econémicos a los proyectos adjudicados por el
H. Concejo Municipal, se efectuara una vez que se dicte el decreto de
aprobacion correspondiente, nominativo a nombre de la institucion y sera
retirado por el beneficiario en el Departamento de Tesoreria Municipal.

Etapa de Ejecucion de Proyectos

La organizacion beneficiada debera desarrollar su proyecto ajustandose
estrictamente a las caracteristicas definidas en la Ficha de presentacion del
proyecto aprobado y adjudicado por el H. Concejo Municipal.

Los proyectos se deben ejecutar por el monto ($) total aprobado y

adjudicado por el H. Concejo Municipal.

_En el supuesto caso que no se alcance a terminar el proyecto antes del 31

de Diciembre del afio en que se otorga la Subvencién, debera informarse a
la Direccion de Desarrollo Comunitario, quienes exigiran la rendicion de
cuentas parcial y la organizacion debera reintegrar al Municipio
conjuntamente con la rendicién de cuentas, los dineros proporcionales a la
no terminacion del proyecto.

Etapa de Rendicion de Cuentas
Las rendiciones de cuentas deberan detallarse en el formulario especial

otorgado por el Municipio, al cual se le debera adjuntar toda la
documentacion original que respalde los gastos efectuados, debidamente
ordenada, y firmado por el representante legal de la institucion.

Las rendiciones de cuentas deben presentarse al Municipio en un sobre
cerrado dirigido a la Direccién de Desarrollo Comunitario, en la oficina de
Partes de la |. Municipalidad de Zapallar y/o en la Delegacion Municipal de
Catapilco, de acuerdo al cronograma dispuesto para el afio 2013.

Como documento de respaldo de los gastos s6lo se aceptaran boletas o
facturas en original debidamente registradas ante el Servicio de Impuestos
Internos a través del timbre reglamentario. No se aceptaran otros tipos de

documentos a los sefalados o que presenten alteraciones o remarcaciones.

|. Municipalidad de Zapallar
German Riesco N° 399, Zapallar. Provincia de Petorca, Region de Valparaiso.
Fono (033) — 742000. Fax (033) 74 14 14
Delegacién Municipal de Catapilco
José Maria Mercado N° 335, Catapilco.
Fono — Fax (033) — 285019.
www mtizapallar com
Gestion Comunitaria plopez@munizapatiar ¢l



A e

. 5__4; .ﬁ é Direccion de Desarrollo Comunitario

= Gestién Comunitaria
s VQ' I. Municipalidad de Zapallar

> 4

— =

i. Municipalldad de Zapallar

Las facturas deben emitirse a nombre de Ia institucién beneficiaria y en ellas
debera especificarse el detalle del gasto, con indicacion de su valor unitario
neto y total. Las facturas deberan presentarse canceladas por el proveedor,
es decir, con su firma y fecha de cancelacion.

Las boletas que por falta de espacio no identifiquen el detalle del gasto,
deberan complementarse con la indicacién de los articulos adquiridos en la
hoja de rendicion correspondiente o en la hoja en la cual se pegue la boleta.

Si se incluyen boletas de honorarios en una rendicion de cuentas, éstas
deben rendirse por su monto bruto, adjuntando a dicho documento una
copia de la cancelacion del impuesto correspondiente. No se aceptaran
boletas de prestacién de servicios a terceros emitidas por la misma
institucion.

Eventualmente y en casos muy calificados en que no se pueda obtener
factura o boleta, ya sea porque el comerciante esta exento de impuestos o
por tratarse de una adquisicidn o servicio de muy poco valor, se podra
utilizar el “Recibo”, en el cual debera detallarse la especificacion del gasto,
el valor, el motivo, la fecha y la identificacién del proveedor. Asimismo,
cuando se autorice efectuar gastos de locomocion en que no sea
legalmente exigible un documento de respaldo, se debera presentar una
planilla en la cual se indique el tipo de movilizacién (taxi, metro, etc.) el
valor, el motivo, la fecha, el nombre y firma de la persona que incurri6 en el
gasto.-

Formaran parte de las rendiciones de cuentas los documentos o recibos
mediante los cuales las instituciones subvencionadas acrediten la ayuda
directa entregada a las personas beneficiarias de los programas
correspondientes.-

Si se presentaren facturas en moneda extranjera, debera acompafarse el
documento que acredite su equivalente en moneda nacional.

No se aceptara para las rendiciones de cuenta los pagos efectuados
con tarjetas de crédito y/o débito bancarias.

IMPORTANTE: El incumplimiento en la presentacion de las rendiciones de
cuentas, facultara a la Municipalidad para no otorgar futuras entregas de
recursos, ya sea por subvenciones, FONDEVES u otros fondos.

La misma sancién se aplicara en el evento de que el proyecto no se
ejecutase por el valor total cotizado, salvo que exista reintegro a esta
entidad edilicia, de la diferencia entre el valor del proyecto cotizado y el
proyecto ejecutado.
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CRONOGRAMA DE ACTIVIDADES SUBVENCIONES 2013:
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Para el afio 2013, la presentacion de proyectos se dividira en dos bloques:

« Primer llamado: Comprende el periodo de postulacién entre el Lunes
13 de Mayo al Viernes 17 de Mayo del 2013:

; T .

§ .| ELABORACION | TOSTULACION EVALUACION ENTREGA | EJECUCION | gvaLuACION

 DIFUSION - e ovECTOS DE TECNICA ADJUDICACION DE Y RENDICION

| PROYECTOS CHEQUES | PROYECTOS

o L Concejo L
Municipio Organizacion QOrganizacion Municipio e Municipio | Organizacion Municipio
Municipal
15818 | 19de Abrial 138117 de 2022 03al07 | O7dedunio | o sy ge
24 de Mayo al 31 de
de Abril 12 de Mayo Mayo de Mayo de Junio Julio Agosto
» Segundo llamado: Comprende el periodo de postulacion entre el
Lunes 02 de Septiembre al Viernes 06 de Septiembre del 2013:
| .. | ELABORACION | TOSTULACION 1 o\ UACION ENTREGA | EJECUCION | gvaLuacioN
| DIFUSION |~ SvEcTOS DE TECNIca | ADJUDICACION DE Y RENDICION
| | PROYECTOS CHEQUES | PROYECTOS
i . N Concejo o
I Municipio Organizacion Organizacion Municipio n Municipio | Organizacion Municipio
Municipal

| 23 al 30 01de
i 01al06 |  07al30 02al 06 de 09al12 13 de Octubreal | 162l 30de
| de Agosto de Agosto Septiembre de Septiembre |  Sepliembre de 13de Diciembre
' Septiembre | piciembre
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